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1. ИНФОРМАЦИЯ О ДОКУМЕНТЕ
1.1. [bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark6]Назначение документа
Настоящий Регламент устанавливает единые требования к ведению оперативного учета (приёмке, хранению, эксплуатации, перемещению и списанию) электропогружного оборудования (далее - ЭПО) и наземного электрооборудования (далее - НЭО).
Оперативный учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации о движении ЭПО и НЭО, используемого в АО «Самараинвестнефть» (далее - Общество).
1.2. [bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark9]Цели регламентируемой деятельности
Основными задачами оперативного учета ЭПО и НЭО (в том числе по арендованному оборудованию) являются:
· формирование полной и достоверной информации об остатках узлов для комплектации установок погружных электронасосов по всем местам их нахождения и категориям;
· обеспечение надлежащей информацией производственно-технических служб Общества, для
принятия производственных решений о закупке или аренде ЭПО и НЭО, и их использования;
· усиление контроля над сохранностью оборудования путем проведения периодических ревизий;
· проведение инвентаризации оборудования (плановой и внеплановой);
· установление требований к порядку учёта поступления, наличия, движения, списания ЭПО и НЭО;
· разграничение ответственности и определение порядка между участниками процессов поставки, эксплуатации, обслуживания и ремонта, а также списания ЭПО и НЭО.
1.3. [bookmark: bookmark13][bookmark: bookmark12]Область применения
Настоящий Регламент распространяется на операции по движению, эксплуатации, и хранению ЭПО и НЭО согласно ГОСТ Р 56830-2015 «Установки скважинных электроприводных лопастных насосов. Общие технические требования».
Настоящий Регламент обязателен для исполнения структурными подразделениями АО «Самараинвестнефть» сервисными организациями по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, сервисными организациями по прокату/аренде ЭПО и НЭО, подрядными организациями по текущему и капитальному ремонту скважин на основании условий об обязательном исполнении требований, путём включения положений настоящего Регламента в договоры между АО «Самараинвестнефть» и сервисными (подрядными) организациями.
Настоящий Регламент устанавливает требования к сервисным (подрядным) организациям и подразделениям АО «Самараинвестнефть», необходимые исключительно для организации оперативного учета ЭПО и НЭО.
Требования Регламента становятся обязательными для исполнения в АО «Самараинвестнефть» после его утверждения, а также для подрядных организаций с момента их введения в действие путем включения в договоры на оказания услуг в качестве приложения.
Организационные, распорядительные и локальные нормативные акты, принятые в Обществе не должны противоречить настоящему Регламенту. Требования настоящего Регламента не распространяются на оперативные учеты погружного кабеля и насосно-компрессорных труб.
Настоящий Регламент обязаны знать и использовать в работе следующие должностные лица:
Таблица 1. Область применения
	Наименование должности
	АО «Самараинвестнефть»
	Подрядчик (Сервисная организация)

	Первый заместитель Генерального директора - Главный инженер
	Х
	

	Заместитель генерального директора по безопасности
	Х
	

	Главный бухгалтер
	Х
	

	Начальник ПТО
	Х
	

	Начальник ОБиКРС
	Х
	

	Начальник СМТО
	X
	

	Главный механик
	X
	

	Директор нефтепромысла
	X
	

	Руководители и специалисты ПТО, ОБиКРС, МТО, ПКБ, ЦДНГ, бухгалтерии
	Х
	

	Руководители и специалисты Сервисной компании по ремонту узлов УЭПН
	
	Х

	Руководители и специалисты Сервисной компании по обслуживанию УЭПН
	
	Х

	Руководители и специалисты Сервисной компании по аренде УЭПН
	
	Х

	Руководители и специалисты Сервисной компании по ТКРС
	
	Х



1.4. [bookmark: bookmark16][bookmark: bookmark15]Вводимые определения терминов, сокращений
АВАРИЯ - разрушение сооружений и/или технических устройств, применяемых на месте проведения работ (Объекте), неконтролируемые взрывы и/или выбросы опасных веществ.
БРАК - непригодное к эксплуатации ЭПО и НЭО, прошедшие техническое освидетельствование и выбракованные сервисной компанией по ремонту.
БПО - База производственного обслуживания.
БРИГАДА ТКРС - юридическое лицо или подразделение общества, выполняющее работы по текущему (капитальному) ремонту скважин.
ВЫХОДНОЙ ФИЛЬТР - предназначен для подавления высокочастотных гармоник несущей частоты трехфазного выходного напряжения станций управления с частотным регулированием.
ГАЗОВЫЙ СЕПАРАТОР - узел или совокупность узлов, обеспечивающих отделение и отвод в затрубное пространство части свободного газа от пластового флюида, поступающего на прием (в полость) скважинного электроприводного погружного насоса.
ГИДРОЗАЩИТА / ПРОТЕКТОР - устройство, передающее вращающий момент от вала электродвигателя к валу насоса, служащее для защиты приводного электродвигателя от попадания в него пластового флюида с помощью специальных уплотнительных элементов и гидравлического затвора, обеспечивающих компенсацию изменения объема масла в приводном электродвигателе при температурных изменениях его объема и/или утечек и воспринимающее осевую силу от вала насоса.
ДЕМОНТАЖ НЭО - комплекс работ, связанный с отключением НЭО от питающей сети трансформаторной подстанции, отключением обвязки и вывозу НЭО с площадки механизированной добычи.
ДЕМОНТАЖ ЭПО - комплекс работ, проводимых на устье скважины, связанный с поузловой разборкой ЭПО и извлечением из скважины с последующей подготовкой к транспортировке.
ДИСПЕРГАТОР - узел или совокупность узлов, обеспечивающих измельчение крупных пузырей свободного газа и их равномерное распределение в пластовом флюиде, поступающем в полость скважинного электроприводного центробежного насоса.
ЗАЯВКА - информация Заказчика, предоставляемая Исполнителю, по форме и в сроки, оговоренные Сторонами, о планируемой дате и времени начала выполнения работ/оказания услуг.
ИЭЭФ - индикатор энергетической эффективности скважинного оборудования согласно ГОСТ Р 56624-2020 Энергетическая эффективность. Скважинные электроприводные лопастные насосы и электродвигатели для добычи нефти. Определение индикаторов энергетической эффективности.
ИТР - инженерно-технический работник (Общества или сервисной компании).
ЛНА - локально-нормативный акт
КОЖУХ - устройство, которое обеспечивает минимально необходимый поток жидкости для охлаждения погружного электродвигателя.
МОЛ - материально-ответственное лицо по смыслу Трудового кодекса РФ.
МОНТАЖ НЭО - комплекс работ, проводимых на площадке механизированной добычи, связанный с размещением, обвязкой НЭО и подключением его к питающей сети от трансформаторной подстанции.
МОНТАЖ ЭПО - комплекс работ, проводимых на устье скважины, связанный с поузловой сборкой и технической проверкой ЭПО при спуске в скважину.
НАЗЕМНОЕ ЭЛЕКТРООБОРУДОВАНИЕ (НЭО) - оборудование, находящееся на устье скважины, которое предназначено для питания ЭПО электроэнергией, его управления и защиты. НЭО включает следующие элементы: - станция управления; - наземная часть системы телеметрии;
· трансформатор;
· выходной фильтр;
· входной фильтр (фильтр сетевой активный).
НКТ - насосно-компрессорные трубы.
ОБиКРС - Отдел бурения и капитального ремонта скважин
ОБРАТНЫЙ КЛАПАН ЭПО - узел или совокупность узлов, обеспечивающих удержанию пластовой жидкости в насосно-компрессорных трубах при остановках погружной установки с целью предотвращения обратного вращения ротора насоса, облегчения повторного запуска, защиты проточных полостей насоса от механических примесей, осаждающихся в колонне насосно-компрессорных труб.
ОБЩЕСТВО - АО «Самараинвестнефть».
ОТВЕТСТВЕННОЕ ЛИЦО СЕРВИСНОЙ КОМПАНИИ - сотрудник, уполномоченный от имени сервисной компании на подписание документов приема-передачи оборудования, отчетных форм, актов об установлении фактов, имеющих юридическое значение.
ОТКАЗ - выход оборудования из строя.
ПЗИ - паспорт завода-изготовителя.
ПКБ - передвижная комплексная бригада.
ПОГРУЖНОЙ ЭЛЕКТРОДВИГАТЕЛЬ (ПЭД) - герметичный маслозаполненный электродвигатель, входящий в состав установки электроприводного погружного насоса, служащий приводом скважинного погружного насоса.
ПОЛЕТ - падение ЭПО или НКТ в скважину, полностью или частично, по различным причинам.
ПОСТАВЩИК - юридическое лицо, поставляющее товары и услуги Обществу.
ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ УЧАСТОК - территория Общества или сервисной организации, на которой временно находится оборудование в период ожидания монтажа, ремонта. В данном значении используется по тексту и БПО.
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ХРАНИТЕЛЬ - юридическое лицо, на которое в соответствии с договором возложена обязанность по приемке оборудования Общества и его временного хранения до момента отгрузки в Общество или сервисную компанию.
ПСИ - протокол приемо-сдаточных испытаний.
ПТО - производственно-технологический отдел.
РЕМОНТ УЗЛОВ - ремонт, выполняемый для обеспечения или восстановления работоспособности узлов электроприводной насосной установки и состоящий в замене и (или) восстановлении отдельных частей. К ремонту узлов электроприводной насосной установки относятся:
· Ремонт секций электроцентробежных насосов с заменой рабочих органов (рабочее колесо и направляющий аппарат) от 0 до 100% включительно, заменой концевых деталей, валов, корпусов секций электроцентробежных насосов;
· Ремонт погружных электродвигателей с заменой быстроизнашивающихся деталей, обмотки статора, статорного железа, корпусов и корпусных деталей, вала;
· Ремонт гидрозащит с заменой быстроизнашивающихся деталей, резинотехнических изделий, торцевых уплотнений, корпусов и корпусных деталей, вала;
· Ремонт входных модулей и газостабилизирующих устройств с заменой быстроизнашивающихся деталей, корпусов и корпусных деталей, вала;
· Ремонт блоков телеметрии с заменой уплотнительных элементов, микропроцессорных деталей, корпусов и корпусных деталей.
СЕРВИСНАЯ КОМПАНИЯ - юридическое лицо, привлеченное Обществом на основании договора для оказания услуг по сервисному обслуживанию и/или ремонту ЭПО и НЭО.
СИСТЕМА ПОГРУЖНОЙ ТЕЛЕМЕТРИИ (СПТ) - комплекс электронных устройств, предназначенных для контроля, регистрации и передачи в контроллер станции управления или другим внешним устройствам текущих скважинных параметров, а также параметров работы установки электроприводного погружного насоса.
СКЛАД - огороженная/закрытая территория Общества, закрепленная за материальноответственным лицом, на которой поступившее в Общество от Поставщика или Профессионального хранителя новое ЭПО и НЭО размещаются до момента отгрузки в сервисную компанию. Приём и отпуск оборудования на складе осуществляет МОЛ с оформлением необходимых документов.
СМТО - служба материально-технического обеспечения.
ТКРС - текущий и капитальный ремонт скважин.
ТМСН - наземный блок СПТ.
ТМСП - погружной блок СПТ.
ТМЦ - товарно-материальные ценности.
ТОВАРНАЯ НАКЛАДНАЯ (ТОРГ-12) - первичный учетный документ унифицированной формы, применяемый для оформления продажи (отпуска) товарно-материальных ценностей сторонней организации. Унифицированная форма ТОРГ-12 утверждена Постановлением Госкомстата РФ от 25.12.1998 г. № 132.
ТРАНСПОРТНАЯ НАКЛАДНАЯ - первичный учетный перевозочный документ, подтверждающий заключение договора перевозки груза, утвержденный Постановлением Правительства РФ от 21.12.2020 № 2200.
ТРАНСФОРМАТОР - электротехническое устройство, предназначенное для питания установок электроприводных погружных насосов от сети переменного тока с первичным напряжением.
ТУ - технические условия.
УРиФА - Управление рисками и финансового анализа АО НК «Нефтиса».
УСЛОВНЫЙ МОЛ - назначенный руководителем Общества сотрудник Общества, ответственный за полноту и достоверность данных оперативного учета ЭПО и НЭО на всех этапах движения и в отношении всех мест его нахождения.
УЭПН - установка электропогружного насоса, которая включает в себя ЭПО, кабельную линию, распределительную коробку, НЭО. К электропогружным насосам относятся: электроцентробежные (ЭЦН), электровинтовые (ЭВН), диафрагменные (ЭДН) насосы, имеющие в качестве привода погружной электродвигатель.
Форма М-4 - приходный ордер. Применяется для учёта материалов, поступающих от поставщиков или из переработки.
Форма М-11 - требование-накладная, которая применяется для учёта движения материальных ценностей внутри организации между структурными подразделениями или материально ответственными лицами.
Форма М-15 - накладная на отпуск материалов на сторону.
Форма ОС-14 - унифицированная форма акта о приёмке оборудования, подлежащего последующему монтажу и включению в состав основных фондов, на склад.
Форма ТОРГ-2 - акт о расхождениях в количестве или качестве товара, выявленных при приемке товарно-материальные ценности.
Форма ТОРГ-12 - первичный учетный документ унифицированной формы, применяемый для оформления продажи (отпуска) товарно-материальных ценностей сторонней организации. Унифицированная форма ТОРГ-12 утверждена Постановлением Госкомстата РФ от 25.12.1998 г. № 132.
ЦЕНТРАТОР - устройство,	предназначенное для центрирования погружного
электродвигателя.
ЦДНГ - цех добычи нефти и газа.
ШЛАМОУЛОВИТЕЛЬ - защита электроприводного погружного насоса от попадания механических примесей в процессе спуска в скважину и эксплуатации.
ЭЛЕКТРОПОГРУЖНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ (ЭПО) - оборудование, спускаемое в скважину для добычи нефтесодержащей жидкости или воды, которое включает следующие элементы:
· погружная часть системы телеметрии (погружной блок, расходомер);
· секции погружного электродвигателя (асинхронного или вентильного типа);
· гидрозащита (протектор), компенсатор;
· входной модуль или фильтр механических примесей, предвключённое газостабилизируещее устройство, газовый сепаратор и/или диспергатор, мультифазная секция и т.д.;
· секции погружного насоса, модуль-головка погружного насоса;
· клапанная группа, которая включает в себя обратные и спускные клапана;
· шламоуловитель;
· кожух;
· центратор;
· устройство намотки линии связи.
ЭП - эксплуатационный паспорт УЭПН.
2. [bookmark: bookmark19][bookmark: bookmark18]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Оперативный учет ЭПО и НЭО ведется на основании первичных документов о поступлении, перемещении, выбраковке, отгрузке ЭПО и НЭО.
Единицей оперативного учета ЭПО и НЭО является единица оборудования, имеющая заводской номер. Оперативный учет ЭПО и НЭО ведется раздельно в штуках по заводским номерам.
Поставку нового ЭПО и НЭО осуществляет организация-поставщик оборудования (ПОСТАВЩИК, независимо от фактического названия).
Обслуживание и ремонт ЭПО и НЭО производят специализированные сервисные компании, на основании заключенных договорных взаимоотношений с Обществом.
На всех этапах, описываемых в настоящем Регламенте, ЭПО и НЭО является собственностью Общества.
3. [bookmark: bookmark21][bookmark: bookmark22]ПОСТУПЛЕНИЕ И ХРАНЕНИЕ ЭПО И НЭО НА ПЛОЩАДКАХ ОБЩЕСТВА
3.1. [bookmark: bookmark23]Поступление нового ЭПО и НЭО на склад Общества
3.1.1. Доставка нового ЭПО и НЭО на склад Общества осуществляется автомобильным транспортом.
3.1.2. Поставка нового ЭПО и НЭО от поставщика на склад Общества осуществляется в специальной таре (ящиках, ложементах и т.д.), которая должна обеспечивать сохранность изделий при транспортировке и хранении. Техническая и упаковочная документация, поставляемая в комплекте с ЭПО и НЭО, должна быть упакована в герметичный полиэтиленовый пакет.
3.1.3. Приемка поступившего от поставщика ЭПО и НЭО производится МОЛом склада Общества на основании транспортной накладной (Приложение №10), ТОРГ-12 (Приложение №1), ПЗИ и ПСИ.
3.1.4. При поступлении нового ЭПО и НЭО на склад Общества:
3.1.4.1. МОЛ склада Общества осуществляет приемку по количеству поставленного оборудования, которая включает в себя:
· проверку наличия транспортной накладной, ТОРГ-12, ПЗИ и ПСИ, а также проверку правильности оформления транспортной накладной и ТОРГ-12;
· сравнение информации о наименовании оборудования, марки, типоразмере, заводского номера, указанного в ПЗИ, ПСИ к оборудованию с информацией, указанной в транспортной накладной и ТОРГ-12;
· фактический пересчет поступившего оборудования и сравнение информации о количестве, указанной в транспортной накладной и ТОРГ-12;
· сравнение информации, указанной на корпусе оборудования/заводской шильде, с информацией, указанной в ПЗИ, ПСИ, транспортной накладной и ТОРГ-12;
· подписывает транспортную накладную, а также ТОРГ-12 и принимает оригинальны данных
документов.
3.1.4.2. МОЛ склада Общества совместно (в составе комиссии) с ведущим технологом по добыче нефти (или лицом его замещающим) Общества осуществляют приемку по качеству поступившего оборудования, которая включает в себя:
· фактический осмотр целостности упаковки оборудования, в том числе на соответствие правилам, предусмотренным ТУ завода-изготовителя;
· комплектность поставки (наличие резинотехнических изделий, крепежных элементов, транспортировочных крышек);
· внешний визуальный осмотр отсутствия механических повреждений (следов механических ударов, забоин и т.д.), корпуса и концевых деталей, целостность транспортировочных крышек.
3.1.4.3. По факту проведения процедур, указанных в п.3.1.4.1 и 3.1.4.2 настоящего Регламента:
· составляется акт о проведении приемки (Приложение №16) нового оборудования ЭПО и НЭО;
· МОЛ склада оформляет приходный ордер по форме М-4 (или акт о приеме оборудования по форме ОС-14) в порядке, установленном в Обществе;
· МОЛ склада направляет в адрес Бухгалтерии Общества пакет документов (ТОРГ-12, М-4 или
ОС-14) в порядке, установленном в Обществе;
· МОЛ направляет Условному МОЛу Общества сканы документов, указанных в п. 3.1.4.1 и 3.1.4.2 настоящего Регламента.
· формирует и фиксирует на соответствующем оборудовании информационную бирку (Приложение №15).
3.1.5. В случае установления любых отклонений, указанных в п. 3.1.4.1 и 3.1.4.2 настоящего Регламента приемка оборудования не допускается, оформляется акт по форме ТОРГ-2 (Приложение № 17), который подписывается членами комиссии, которые принимали участие в приемке оборудования. МОЛ склада Общества в течение рабочего дня с момента оформления ТОРГ-2 информирует руководителя СМТО Общества о наличии выявленных отклонений в процессе приемки. Работник СМТО Общества не позднее одного рабочего дня с момента поступления в СМТО информации о наличии выявленных отклонений направляет вызов в адрес представителя Поставщика/Завода изготовителя. Юридическим отделом Общества совместно с профильными специалистами Общества и с соблюдением действующих ЛНА Общества, регулирующих ведение претензионно-исковой работы, составляется претензия в адрес Поставщика/Завода изготовителя о ненадлежащем исполнении договорных отношений.
ЭПО или НЭО принимается на временное ответственное хранение на склад Общества до момента принятия решения и хранится отдельно от другого оборудования Общества, при этом на оборудование должна быть установлена информационная бирка с указанием, что оборудование не прошло приемку.
3.1.6. МОЛ склада Общества должен обеспечить хранение оборудования ненадлежащего качества или некомплектности поставки в условиях, предотвращающих ухудшение их качества до возврата Поставщику/Заводу изготовителю.
3.1.7. МОЛ склада Общества отражает информацию в оперативном учете (Приложение №3) по ЭПО и НЭО, принятых в отчетном периоде и прошедших процедуру приемки (при заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.10 настоящего Регламента), а также формирует акт сверки остатков (Приложение №12).
3.1.8. В должностную инструкцию МОЛ склада Общества, с которым заключается договор о полной материальной ответственности, подлежит включение обязанности по ведению оперативного учета движения оборудования ЭПО и НЭО на складе Общества.
3.2. [bookmark: bookmark26][bookmark: bookmark25]Хранение нового ЭПО и НЭО на складе Общества
3.2.1. На складе Общества осуществляется временное хранение нового ЭПО и НЭО.
3.2.2. Хранение нового ЭПО и НЭО на складе Общества должно осуществляться в соответствии с требованиями, изложенными в соответствующих разделах ГОСТ Р 56830-2015 «Нефтяная и газовая промышленность. Установки скважинных электроприводных лопастных насосов. Общие технические требования» и ТУ завода-изготовителя на соответствующее оборудование.
3.2.3. При хранении нового ЭПО и НЭО на складе, должны соблюдаться следующие рекомендации:
· оборудование должно храниться в соответствии с техническими условиями и требованиями техники безопасности.
· при хранении ЭПО должны быть закрыты транспортировочными крышками, а двигатели и гидрозащиты заполнены маслом;
· оборудование необходимо хранить упакованными в специальную тару (ящиках, ложементах и т.д.), или на стеллажах, исключающих прогиб оборудования его падение или повреждение. Запрещено хранение оборудования на грунте;
· не допускать длительное хранение оборудования до истечения его гарантийного срока;
· стеллажи, на которых хранится ЭПО, должны быть оборудованы поддонами для сбора масла, которое может протекать из конструкционных элементов его сброса;
· стеллажи с хранящимся ЭПО и НЭО должны быть оснащены информационными табличками
с реестром хранимого оборудования. На каждой единице оборудования должна быть закреплена ламинированная информационная бирка (Приложение №15).
· ответственность за хранение ЭПО и НЭО на складе лежит на МОЛ склада.
3.3. [bookmark: bookmark29][bookmark: bookmark28]Перемещение нового ЭПО и НЭО между складами Общества
3.3.1. Перемещение нового ЭПО и НЭО между складами Общества осуществляется на основании заявки от ПТО Общества.
3.3.2. При перемещение нового оборудования МОЛ склада, с которого осуществляется отгрузка необходимого оборудования, совершает следующие действия:
· оформляет накладную по форме (М-11), акт приема-передачи (Приложение № 9) и транспортную накладную (Приложение № 10);
· отражает информацию в оперативном учете (Приложение № 3) по ЭПО и НЭО, передаваемых в отчетном периоде на другой склад Общества (при заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.10 настоящего Регламента);
· направляет копию/оригиналы документов (М-11, Акт-ПП, ТН) в бухгалтерию и Условному МОЛу Общества.
3.3.3. Перемещение узлов ЭПО и НЭО осуществляется автомобильным транспортом на основании М-11, Акта-ПП и ТН. К указанным документам МОЛ склада должен приложить оригиналы ПЗИ, ПСИ по оборудованию.
3.3.4. При приемке нового оборудования МОЛ склада Общества (принимающая сторона) осуществляются мероприятия согласно п.3.1.4. настоящего Регламента.
3.3.5. В случае установления любых отклонений, указанных в п. 3.1.4. настоящего Регламента приемка оборудования не допускается, МОЛ склада Общества, на которого поступило оборудование, составляет с представителем перевозчика акт с указанием причин, препятствующих приемке оборудования. ЭПО или НЭО принимается на временное ответственное хранение на склад Общества до момента принятия решения и хранится отдельно от другого оборудования Общества, при этом на оборудование должна быть установлена информационная бирка с указанием, что оборудование не прошло приемку.
3.3.6. МОЛ склада Общества, на которого поступило оборудование в течение рабочего дня с момента приемки оборудования информирует ПТО и СМТО Общества о наличии выявленных отклонений в процессе приемки. В случае, если поступившее оборудование не прошло приемку по качеству, то представителями ПТО и СМТО совместно с Юридическим отделом Общества и с соблюдением действующих ЛНА Общества, регулирующих ведение претензионно-исковой работы, составляется претензия в адрес перевозчика оборудования.
3.3.7. Хранение новых узлов ЭПО и НЭО на складе Общества осуществляется в соответствии с п.3.2. настоящего Регламента.
3.3.8. МОЛ склада Общества отражает информацию в оперативном учете (Приложение № 3) по ЭПО и НЭО, принятых в отчетном периоде и прошедших процедуру приемки (при заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.10 настоящего Регламента), а также формирует акт сверки остатков (Приложение № 12).
3.4. [bookmark: bookmark32][bookmark: bookmark31]Передача оборудования со склада Общества в сервисную компанию по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО
3.4.1. Отпуск нового ЭПО и НЭО со склада Общества в сервисную компанию по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО осуществляется на основании согласованной заявки от ПТО Общества, акта приема-передачи (Приложение № 9), транспортной накладной (Приложение № 10), а также накладной на отпуск по форме М-15.
Важно! По новому ЭПО и НЭО должны соблюдаться сроки его хранения на складе Общества, которые не должны превышать гарантийный срок, установленный заводом- изготовителем в ПЗИ. Оборудование, хранящиеся на складе Общества и по которому превышен гарантийный срок его хранения подлежит отправке в сервисную компанию по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО в целях проведения ревизии/тестирования/переконсервации.
3.4.2. Оборудование доставляется в специальной таре (ящиках, ложементах и т.д.), которая должна обеспечивать сохранность изделий при транспортировке и хранении на автомобильном транспорте сервисной компании в соответствии с условиями Договора на обслуживание (в случае производственной необходимости по согласованию с обеими сторонами допускается отправка оборудования транспортом Общества). Допускается транспортировка ЭПО и НЭО без транспортировочной тары на специально оборудованных автомашинах, при этом соблюдая правила размещения на опорах и обеспечив их надежное закрепление.
К передаваемому оборудованию МОЛ склада должен приложить копии ПЗИ, ПСИ.
3.4.3. МОЛ склада Общества на основании согласованной заявки от ПТО Общества на отгрузку необходимого оборудования совершает следующие действия (оформляет документы):
-	акт приема-передачи оборудования (Приложение № 9);
- транспортную накладную (Приложение № 10);
· накладную на отпуск по форме М-15
· направляет копию/оригиналы документов (М-15, Акт-ПП, ТН) в Бухгалтерию и Условному МОЛу Общества.
В отдельных случаях МОЛ склада Общества имея доступ к системе 1С (или в другой автоматизированной системе учета оборудования) может самостоятельно оформлять перемещение оборудования.
3.4.4. МОЛ склада Общества отражает информацию в оперативном учете (Приложение № 3) по ЭПО и НЭО, переданные в отчетном периоде в сервисную компанию по обслуживанию и ремонту (при заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.9 настоящего Регламента).
3.5. [bookmark: bookmark35][bookmark: bookmark34]Поступление и хранение отбракованного ЭПО и НЭО Общества на площадку хранения брака
3.5.1. Доставка отбракованного оборудования на площадку хранения брака Общества осуществляется автомобильным видом транспорта.
3.5.2. Приемка поступившего от сервисной компании по обслуживанию и ремонту отбракованного оборудования производится МОЛом, совместно с ведущим технологом по добыче нефти Общества на основании транспортной накладной (Приложение № 10), акта приема-передачи (Приложение № 9) и дефектной ведомости.
3.5.3. При поступлении отбракованного оборудования осуществляется:
· проверка наличия транспортной накладной, акта приема-передачи, дефектных ведомостей, а
также проверка правильности оформления транспортной накладной и акта приема передачи;
· сравнение информации о заводском номере (если применимо), указанного в транспортной накладной, акте приема передачи к оборудованию с информацией, указанной в дефектной ведомости;
· фактический пересчет поступившего оборудования (за исключением отбракованных деталей, узлов, рабочих органов, комплектующих, которые находятся в ящиках, контейнерах, металлических бочках) и сравнение информации о количестве, указанной в транспортной накладной и акте приема передачи;
· в части НЭО и ЭПО сравнение информации о заводском номере, указанном в бирке и на корпусе оборудования/заводской шильде (при наличии идентификационного признака на оборудовании), с информацией, указанной в транспортной накладной и акте приема- передачи;
· фактическое взвешивание отбракованного оборудования. Взвешивание деталей, узлов, рабочих органов, комплектующих, необходимо производить в таре (ящиках, контейнерах, металлических бочках), в которых они поступили от сервисной компании по обслуживанию и ремонту. Результаты фактического взвешивания необходимо суммировать. Суммарная масса брутто поступившего отбракованного оборудования, сравнивается с массой брутто, указанной в акте приема-передачи и транспортной накладной. При процедуре взвешивания должны использоваться паспортизированные весы, прошедшие поверку в установленном порядке. Отклонения по массе в пределах погрешности весов не подлежат признанию в качестве несоответствия массы. При выявлении расхождений массы, превышающих допустимую погрешность весов, составляется акт в произвольной форме, и проводится дальнейшее выяснение обстоятельств возникших расхождений.
3.5.4. МОЛ, совместно (в составе комиссии) с ведущим технологом по добыче нефти Общества составляют акт о проведении приемки (Приложение № 16), который подписывается всеми членами комиссии, которые принимали участие в приемке.
3.5.5. МОЛ склада направляет копию/оригиналы документов (Акт-ПП, ТН, дефектные ведомости, Акт по форме приложения № 16) в бухгалтерию и Условному МОЛу Общества.
3.5.6. При хранении отбракованного оборудования на площадке хранения брака Общества должны соблюдаться следующие рекомендации:
· ЭПО должно храниться уложенным на стеллажи. На стеллажах должна быть установлена табличка с реестром хранящегося оборудования. Стеллажи должны быть оборудованы поддонами для сбора масла;
· не укладывать оборудование на грунт;
· отбракованные органы/детали/комплектующие ЭПО должны храниться в таре (деревянных ящиках, металлических контейнерах или бочках). Деревянные ящики, металлические контейнеры или бочки должны быть закрыты и опечатаны;
· отбракованное оборудование должно храниться отдельно от нового оборудования. Ответственность за хранение оборудования лежит на МОЛ склада Общества.
3.5.7. МОЛ склада Общества отражает информацию в оперативном учете (Приложение № 8) (при заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.11 настоящего Регламента), а также формирует акт сверки остатков (Приложение № 12).
4. [bookmark: bookmark37][bookmark: bookmark38]ОБЯЗАННОСТИ СЕРВИСНЫХ КОМПАНИЙ В РАМКАХ ДОГОВОРА (ДОГОВОРОВ) НА ОБСЛУЖИВАНИЕ И РЕМОНТ ЭПО И НЭО
4.1. [bookmark: bookmark39]Обязанности сервисной компании в рамках договора по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО
4.1.1. Представитель сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО (уполномоченный на основании соответствующего документа от сервисной компании)[footnoteRef:1] осуществляет приемку ЭПО и НЭО со склада Общества или от сервисной компании по ремонту ЭПО и НЭО, согласно акту приема-передачи (Приложение № 9), транспортной накладной (Приложение № 10) и накладной на отпуск по форме М-15 (в случае отпуска оборудования со склада Общества). [1:  Сервисная компания по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО обязана направить Обществу надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих полномочия лиц, уполномоченных принимать/передавать оборудование Общества и подписывать документы от лица сервисной компании. Кроме того, сервисная компания по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО обязана предоставить в адрес Общества заверенные образцы подписей лиц, которые имеют право осуществлять приемку/передачу оборудования Общества и подписывать соответствующие документы от сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО.] 

4.1.2. При приемке ЭПО и НЭО сервисная компания по обслуживанию и ремонту осуществляет количественный и качественный входной контроль, который должен включать в себя (но не ограничиваясь):
· проверку наличия транспортной накладной (Приложение № 10), накладной по форме М-15 (в случае если оборудование поступило от Общества), акта приема-передачи (Приложение № 9), ПЗИ, ПСИ по поступившему оборудованию, Эксплуатационного паспорта УЭПН (по оборудованию, которое было извлечено из скважины), а также проверку правильности оформления транспортной накладной, акта приема-передачи, накладной по форме М-15;
· сравнение информации о наименовании оборудования, марке, типоразмере, заводском номере, указанном в ПЗИ и ПСИ к оборудованию, с информацией, указанной в транспортной накладной (Приложение № 10), акте приема-передачи (Приложение № 9), накладной по форме М-15 (в случае если оборудование поступило от Общества);
· сравнение информации о наименовании оборудования, марке, типоразмере, заводском номере, указанном в Эксплуатационном паспорте УЭПН (по оборудованию, которое было извлечено из скважины), с информацией, указанной в транспортной накладной (Приложение № 10), акте приема-передачи (Приложение № 9);
· фактический пересчет поступившего оборудования и сравнение информации о его количестве, указанной в транспортной накладной (Приложение № 10), акте приема-передачи (Приложение № 9), накладной по форме М-15 (в случае если оборудование поступило от Общества);
· сравнение информации, указанной на бирке, корпусе оборудования/заводской шильде, с информацией, указанной в ПЗИ, ПСИ, транспортной накладной (Приложение № 10), акте приема-передачи (Приложение № 9), накладной по форме М-15 (в случае если оборудование поступило от Общества);
· фактический осмотр целостности упаковки оборудования, в том числе на соответствие правилам, предусмотренным ТУ завода-изготовителя или ремонтного предприятия;
· комплектность поставки (наличие шлицевых муфт, резинотехнических изделий, крепежных элементов, транспортировочных крышек);
· внешний визуальный осмотр на предмет отсутствия механических повреждений (следов механических ударов, забоин и т.д.) корпуса и концевых деталей, целостности транспортировочных крышек;
· наличие кольцевых защитных прокладок фланцевых соединений;
· контроль технических параметров оборудования (присоединительные размеры, вылет/заглубление вала, вращение вала, осевое перемещение вала, отсутствие деформации шлицевых концов вала, сочленение шлицевых муфт, сопротивление изоляции электродвигателя).
По результатам проведенного входного контроля сервисная компания составляет акт входного контроля (по форме, установленной сервисной компании), а также уведомляет ПТО Общества о том, что оборудование прошло входной контроль и принято сервисной компанией.
В случае установления любых отклонений (в т.ч невозможности идентифицировать заводские номера на корпусе оборудования или на заводской шильде) приемка оборудования не допускается. Оборудование принимается на временное ответственное хранение до момента принятия решения и хранится отдельно от оборудования других Заказчиков, при этом на оборудование должна быть установлена информационная бирка с указанием, что оборудование не прошло входной контроль.
Не позднее одного рабочего дня с момента выявления отклонений сервисная компания направляет вызов в адрес представителя Общества для осуществления комиссионной приемки оборудования, а также составления совместного акта об установленных отклонениях, которые были выявлены.
4.1.3. Обеспечивает наличие ламинированных информационных бирок на каждую единицу оборудования (Приложение № 15), в течение двух рабочих дней после приемки.
4.1.4. Обеспечивает раздельное хранение ЭПО и НЭО по категориям (новое, ремонтное, к ремонту, брак). Оборудование Общества должно храниться отдельно от оборудования других Заказчиков. Хранение ЭПО и НЭО на территории сервисной компании должно осуществляться в соответствии с п.3.2. настоящего Регламента.
4.1.5. Осуществляет от имени и в интересах Общества передачу/приемку оборудования ЭПО и НЭО согласно акту приема-передачи (Приложение № 9), и транспортной накладной (Приложение № 10) с приложением копий ПЗИ, ПСИ.
4.1.6. Осуществляет (или принимает участие в доставке) доставку ЭПО и НЭО на скважину и со скважины на свой производственный участок, согласно акту приема-передачи (Приложение № 9) в случае транспортировки оборудования транспортом сторонней компании, и транспортной накладной (Приложение № 10). Оборудование, демонтированное из скважины или с кустовой площадки (в части НЭО) подлежит отправке на свой производственный участок сразу после демонтажа оборудования.
4.1.7. Обеспечивает выполнение монтажных и демонтажных работ ЭПО и НЭО в установленном объеме, а также в соответствии с предоставляемыми Обществом предварительными и уточненными ежедневными заявками, при условии наличия соответствующего, готового к монтажу оборудования Общества с заполнением соответствующих разделов Эксплуатационного паспорта УЭЦН (Приложение № 11).
4.1.8. По согласованию с Обществом обеспечивает отправку оборудования со своего производственного участка в цех ремонта. При отправке оборудования в ремонт Общество должно придерживаться принципа целесообразности ремонта того или иного оборудования, не отправлять в ремонт оборудование, которое в дальнейшем не будет использоваться Обществом по прямому назначению (например, оборудование, которое морально устарело, снято с производства и по которому отсутствуют комплектующие для ремонта).
4.1.9. Производит разбор ЭПО и НЭО в присутствии представителя Общества с выдачей дефектных ведомостей. Подписанные дефектные ведомости направляются Условному МОЛу Общества в срок до 27 числа каждого месяца.
4.1.10. В срок до 27 числа каждого месяца направляет в адрес Условного МОЛа Общества сканы/копии сопроводительных документов о приемке и передаче оборудования. Условный МОЛ Общества на ежемесячной основе обязан направить указанные документы в Бухгалтерию Общества, не позднее 5-го числа следующим за отчетным месяцем.
4.1.11. Несет ответственность за осуществление отбраковки деталей ЭПО и НЭО на основании утвержденного в сервисной компании технологического процесса, который должен быть согласован с Обществом, а также на основании договора на ремонт.
4.1.12. При ремонте оборудования обязана не допускать утрату заводской маркировки в процессе ремонта. В случае если в процессе ремонта была отбракована и заменена деталь, на которой находился заводский номер оборудования, то такая отбракованная деталь подлежит возврату Обществу совместно с отремонтированным оборудованием. При этом на установленной новой детали сервисной компанией должна быть нанесена новая ремонтная маркировка согласно раздела 4.2. настоящего Регламента. При последующем ремонте такого оборудования, требование о наличии заводской маркировки будет считаться исполненным при наличии на корпусе оборудования соответствующей маркировки, нанесенной раннее сервисной компанией по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО в соответствии с разделом 4.2. настоящего Регламента.
4.1.13. В случае если при поступлении в ремонт заводская маркировка на корпусе нового оборудования недостаточно визуально определяема, сервисная компания обязана вызвать представителя Общества (представитель Общества при необходимости вызывает представителя завода-изготовителя) с целью составления комиссионного акта в свободной форме о невозможности визуальной идентификации заводской маркировки до окончания назначенного заводом-изготовителем ресурса оборудования. Составленный акт будет являться основанием для обращения к заводу-изготовителю с требованием о повышении качества нанесения заводской маркировки. Одновременно с составлением указанного акта, сервисная компания, совместно с представителем Общества, проводят процедуры по подтверждению заводской идентификации оборудования на основании технической, технологической, конструкторской документации, документов по эксплуатации оборудования (ПЗИ, протокол ПСИ, эксплуатационный паспорт и т.д.).
После идентификации оборудования сервисная компания обязана нанести ремонтную маркировку согласно раздела 4.2. настоящего Регламента.
При этом, в случае если при проведении ремонта нового оборудования и в последующем первоначальная заводская маркировка (на корпусе и на концевых деталях) сохранена и читаема, ремонтная маркировка не наносится.
Не допускать нанесение, восстановление номеров на корпусных деталях узлов ЭПО без согласования с ПТО Общества.
4.1.14. Производить транспортировку ЭПО и НЭО Общества допускается только при наличии оформленных сервисной компанией номерных транспортных накладных и актов приема- передачи, выдача и учет которых должны производиться в соответствии с требованиями к документам строгой отчетности, с указанием заводских номеров перевозимого оборудования.
4.1.15. Несет ответственность за сохранность оборудования Общества с момента его получения и погрузки на собственный транспорт со склада или объектов Общества, подписания акта приема- передачи (Приложение № 9), транспортной накладной (Приложение № 10) и до момента его передачи Обществу с подписанием акта приема-передачи (Приложение № 9), транспортной накладной (Приложение № 10).
4.1.16. В случае проведения проверок наличия ЭПО и НЭО, принадлежащих Обществу и находящихся на участках сервисной компании по обслуживанию и ремонту, обеспечивает их предоставление путем показа мест хранения, его количества и соответствующей технической документации. Указанные места хранения должны быть обеспечены информационными табличками с указанием типа оборудования и его собственника.
4.1.17. Осуществляет оформление и подписание акта приема-передачи (Приложение № 9) и транспортной накладной (Приложение № 10) на отправку оборудования в ремонт и на объекты Общества. К указанным документам прикладывается копия Эксплуатационного паспорта УЭПН. Сканы/копии сопроводительных документов подлежат отправке Условному МОЛу Общества в срок до 27 числа каждого месяца. Условный МОЛ Общества на ежемесячной основе обязан направить указанные документы в Бухгалтерию Общества, не позднее 5-го числа следующим за отчетным месяцем.
4.1.18. Осуществляет транспортные услуги, а также погрузочно-разгрузочные работы по ЭПО и НЭО, которое передано им на основании акта приема-передачи (Приложение № 9) и транспортной накладной (Приложение № 10). Работы осуществляются в присутствии ИТР сервисной компании. Погрузочно-разгрузочные работы должны производиться согласно разработанных и утвержденных инструкций и технологических карт строповки грузов. Инструкции и технологические карты разрабатываются предприятиями, осуществляющими погрузочноразгрузочные работы и должны быть доступны на местах проведения этих работ. Грузозахватные механизмы, применяемые для погрузочно-разгрузочных работ, должны обеспечивать сохранность узлов от механических повреждений и деформации, надежный захват оборудования, предотвращать возможность падения оборудования.
4.1.19. При демонтаже ЭПО из скважины сервисная компания обязана произвести сверку номера на заводской шильде и/или на корпусе оборудования с информацией о заводском номере, указанной в Эксплуатационном паспорте УЭПН (Раздел 1). При отсутствии номера на оборудовании (нечитаемости номера) подлежит составлению акт с участием представителя бригады ТКРС, сервисной компании и представителем Общества. Указанный акт подлежит передаче в ПТО Общества и Условному МОЛу Общества не позднее даты доставки указанного оборудования на участок сервисной компании для решения вопроса о дальнейших действиях сервисной компании в отношении указанного оборудования.
4.1.20. Ведет оперативный учет движения ЭПО и НЭО по местам хранения:
· отчет по форме «Баланс ЭПО и НЭО, находящегося в подземном фонде» (Приложение № 2). При заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.9 настоящего Регламента;
· отчет по форме «Баланс нового и ремонтного ЭПО и НЭО в сервисной компании по обслуживанию и ремонту» (Приложение № 4). При заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.12 настоящего Регламента;
· отчет по форме «Баланс ЭПО и НЭО в ожидании ремонта в сервисной компании по обслуживанию и ремонту» (Приложение № 5). При заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.13 настоящего Регламента;
· отчет по форме «Баланс ЭПО и НЭО в ремонте (цехе ремонта) в сервисной компании по обслуживанию и ремонту» (Приложение № 7). При заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.14 настоящего Регламента;
· отчет по форме «Баланс отбракованного ЭПО и НЭО в сервисной компании по обслуживанию и ремонту» (Приложение № 6). При заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.15 настоящего Регламента.
Для подтверждения остатков в разрезе категорий по итогам отчетного периода подлежит составлению акт сверки остатков (Приложения № 12).
В течение 3 календарных дней по окончании отчетного периода[footnoteRef:2] предоставляет Условному МОЛу Общества ежемесячные отчеты по движению ЭПО и НЭО, а также акт сверки остатков оборудования согласно утверждённым формам. В случае производственной необходимости Общество в праве запросить у сервисной компании оперативные учеты и сопроводительные документы по оборудованию (по состоянию на определенную дату) внутри отчетного периода. [2:  Отчетным периодом для оперативного учета ЭПО и НЭО является месяц, исчисляемый с 25 числа предыдущего календарного месяца по 24 число текущего календарного месяца включительно. Так, отчетный период «январь 2026 г.» включает в себя период времени с 25 декабря 2025 г по 24 января 2026 г. включительно.] 

Со стороны Общества отчетные формы и акт сверки остатков оборудования подписывает лицо, на которое в соответствии с приказом руководителя возложена обязанность по ведению оперативного учета. Акт сверки остатков могут не подписываться сторонами при наличии подписанных сервисной компанией всех отчетных форм, предусмотренных настоящим Регламентом.
ВАЖНО! Акт сверки подлежит обязательному составлению на дату проведения инвентаризации (годовой или внеплановой).
4.1.21. При выявлении хищения ЭПО или НЭО, переданных сервисной компании по обслуживанию и ремонту, ответственное лицо сервисной компании незамедлительно уведомляет о факте хищения представителя Общества (Условного МОЛа).
Условный МОЛ незамедлительно информирует о случившемся начальника ПТО, Первого заместителя Генерального директора - Главного инженера, и Службу безопасности Общества.
Начальник ПТО Общества обязан сообщить о факте хищения ЭПО и НЭО начальнику УРиФА АО «НК «Нефтиса» не позднее дня, следующего за днем поступления к нему информации о факте хищения.
Обязанность по включению в договоры с сервисными компаниями соответствующих положений настоящего Регламента, касающихся их обязанностей, несет начальник Производственно-технологического отдела Общества после предварительного согласования с сервисными компаниями по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО.
4.2. [bookmark: bookmark42][bookmark: bookmark41]Маркировка секций ЭПО
4.2.1. Маркировка секций ЭПО наносится сервисной компанией по обслуживанию и ремонту на корпус и концевые детали ремонтируемого оборудования при утрате (нечитаемости) маркировки завода-изготовителя с целью обеспечения возможности идентификации оборудования по первоначальному заводскому номеру и ответственности за проведенный ремонт сервисной компании.
4.2.2. При выборе места нанесения ремонтной маркировки на корпусе оборудования необходимо учитывать расположение места фактической установки заводского номера. Запрещается наносить ремонтную маркировку на место маркировки, нанесенной заводом-изготовителем. После нанесения ремонтного номера необходимо данный участок обвести контрастной краской с целью упрощения нахождения места маркировки в дальнейшем.
4.2.3. После определения места нанесения ремонтной маркировки на корпусе оборудования, данное место очищается от отложений и проводится идентификация (сверка номера) оборудования с данными по технологической документации.
4.2.4. При нанесении ремонтной маркировки необходимо проставлять обозначения сервисной компании, осуществляющей ремонт, заводской номер, дату (месяц и год) ремонта.
4.2.5. Маркировка наносится на корпусе секции ударным способом шрифтом 8-Пр3 согласно «ГОСТ 26.008-85. Межгосударственный стандарт. Шрифты для надписей, наносимых методом гравирования. Исполнительные размеры.» вдоль тела на расстоянии 20 мм ниже маркировки, нанесенной заводом изготовителем, или предыдущей маркировки сервисной компании по обслуживанию и ремонту:
«А NNNNNNNNNNN ММГГ»,
где А - обозначение или фирменное клеймо авторизированной ремонтной организации;
NNNNNNNNNNN - заводской номер оборудования (в том числе буквенное обозначение завода-изготовителя;
ММГГ - дата ремонта оборудования (месяц и год);
4.2.6. Ремонтная маркировка должна сохраняться на весь оставшийся срок назначенного ресурса.
4.2.7. Указанный порядок нанесения ремонтной маркировки может быть изменен по инициативе сервисной компании по обслуживанию и ремонту после согласования с Обществом.
4.2.8. После нанесения сервисной компанией маркировки на ремонтируемом оборудовании, ответственное лицо Общества/сервисной компании по обслуживанию и ремонту, во время приемки оборудования из ремонта в соответствии с пунктом 4.2.5 настоящего Регламента контролирует правильность мест расположения, качество и читаемость маркировки.
4.2.9. Приемка из ремонта оборудования с неправильным нанесением ремонтной маркировки, а также без номера, с двумя и более номерами, либо нечитабельной идентификацией ремонтного номера не допускается.
4.2.10. В случае если при проведении ремонта ЭПО первоначальная заводская маркировка (на шильде, корпусе и на концевых деталях) сохранена и читаема, ремонтная маркировка не наносится.
4.2.11. При каждом ремонте (кроме случаев, указанных в пункте 4.2.10. настоящего Регламента) после проведения процедуры идентификации оборудования сервисная компания по обслуживанию и ремонту строго в установленном объеме выполняет работы по нанесению маркировки оборудования.
4.2.12. При заключении договора с сервисной компанией по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, подлежат включению положения, касающиеся правил нанесения маркировки.
4.3. [bookmark: bookmark45][bookmark: bookmark44]Порядок отбраковки ЭПО и НЭО
4.3.1. Сервисная компания по обслуживанию и ремонту в процессе ремонта ЭПО и НЭО производит их техническое освидетельствование, контролирует и несет ответственность за фактическую отбраковку узлов ЭПО и НЭО согласно перечню дефектов, являющихся основанием для отбраковки согласно технологической инструкции сервисной компании и заключенного Договора. На отбракованное оборудование сервисная компания по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО оформляет дефектные ведомости.
4.3.2. Критерии, по которым сервисная компания производит отбраковку оборудования должны быть согласованы со стороны Общества.
4.3.3. Сервисная компания по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО обязана обеспечить раздельное складирование отбракованных деталей, комплектующих, рабочих органов и узлов по видам материала:
· группа I (сталь конструкционная, сталь легированная, чугун, металлопорошок, нержавеющая сталь, К-монель, Инконель);
· группа II (нирезист);
· группа III (твердый сплав);
· группа IV (цветной металл).
4.3.4. Отходы, образующиеся при выполнении работ, являются собственностью сервисной компании и подлежат вывозу и дальнейшей утилизации за счет сервисной компании.
4.3.5. При хранении отбракованного оборудования на производственной базе/площадке хранения сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО должны соблюдаться следующие рекомендации:
· ЭПО должно храниться, уложенным на стеллажи. На стеллажах должна быть установлена табличка с реестром хранящегося оборудования, а также указан собственник. Стеллажи должны быть оборудованы поддонами для сбора масла;
· не укладывать оборудование на грунт;
· отбракованные органы/детали/комплектующие ЭПО должны храниться в таре (деревянных ящиках, металлических контейнерах). Ящики/контейнеры должны быть обеспечены бирками/ярлыками/табличками, в которых должна быть указаны следующая информация: собственник металлолома, ящик/контейнер должен иметь индивидуальный номер, масса брутто (масса металлолома с учетом тары), масса нетто (масса металлолома без учета тары), дата фактического взвешивания, ФИО	и подпись лица, сформировавшего
· ирку/ярлык/табличку. Заполненные ящики с металлолом должны быть закрыты и опечатаны;
· на каждой единице ЭПО и НЭО (за исключением отбракованных органов, деталей, комплектующих, которые находятся в ящиках или контейнерах) должны быть ламинированные информационные бирки (Приложение № 15);
· не допускается хранение отбракованного оборудования Общества с оборудованием других категорий (новое, ремонтное, в ремонт);
· должно быть соблюдено условие для раздельного хранения отбракованного оборудования Общества от оборудования других заказчиков;
Ответственность за хранение оборудования лежит на ответственном лице сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО.
4.3.6. Отпуск отбракованного оборудования от сервисной компании по обслуживанию и ремонту в Общество осуществляется на основании акта приема-передачи (Приложение № 9), транспортной накладной (Приложение № 10). Указанные документы формирует ответственное лицо сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО.
Важно! В акте приема-передачи и транспортной накладной обязательно указывается суммарная масса нетто и масса брутто всего отбракованного оборудования, которое передается в Общество.
К передаваемому оборудованию сервисная компания по обслуживанию и ремонту должна приложить дефектные ведомости.
4.3.7. Возврат образовавшихся в результате ремонта отбракованных деталей, узлов, рабочих органов, комплектующих осуществляется в невозвратной/оборотной таре сервисной компании (или Общества).
4.3.8. Сервсиная компания по обслуживанию и ремонту при возврате из ремонта ЭПО, по которому произошла отбраковка детали с заводским номером, произвести возврат Обществу отбракованной детали с заводским номером.
4.3.9. В случае, если в процессе ремонта была отбракована и заменена деталь, на которой находилась заводская шильда (основание ЭЦН, головка ПЭД и т.д.), такая отбракованная деталь подлежит возврату Обществу совместно с отремонтированным оборудованием. При этом на установленной новой концевой детали наносится запись «БШ (без шильды) и обозначение или фирменное клеймо авторизированной ремонтной организации».
4.3.10. Ответственное лицо сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО отражает информацию в оперативном учете (Приложение №6) по отбракованному оборудованию в отчетном периоде. При заполнении формы оперативного учета необходимо руководствоваться п.5.2.15 настоящего Регламента.
Ответственное лицо сервисной компании по обслуживанию и ремонту направляет информацию (дефектную ведомость) о хранении отбракованного оборудования Условному МОЛу Общества.
4.4. [bookmark: bookmark48][bookmark: bookmark47]Эксплуатация и перемещение ЭПО и НЭО между сервисными компаниями
Все монтажно-демонтажные работы ЭПО и НЭО осуществляются сервисными компаниями в соответствии с принятыми Обществом технологическими процессами на производство данных работ и исполняются на основании заявок от Общества в рамках действующих Договоров.
Настоящий Регламент не регламентирует технологические процессы по монтажу и демонтажу ЭПО и НЭО.
4.4.1. [bookmark: bookmark50]Передача ЭПО и НЭО на скважину
4.4.1.1. По заявке и с учетом требований от Общества сервисная компания по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО производит комплектацию ЭПО и НЭО из имеющегося нового или отремонтированного оборудования Общества или оборудования сервисной компании, которое предоставляется Обществу в качестве арендного.
4.4.1.2. Доставка комплектов ЭПО и НЭО на скважины Общества осуществляется сервисной компанией по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО (или транспортной компанией, привлеченной Обществом). Пакет сопроводительных документов подготавливает и оформляет ответственное лицо сервисной компании:
· акт приема-передачи (Приложение № 9);
· транспортная накладная (Приложение № 10);
· эксплуатационный паспорт УЭПН (Приложение № 11).
К эксплуатационному паспорту УЭПН прилагается ПСИ.
4.4.1.3. Перед разгрузкой ЭПО и НЭО на скважине должны быть осуществлены следующие организационные мероприятия:
· обеспечен подъезд к скважине;
· площадка для хранения оборудования должна быть обеспечена стеллажами, мостками, плитами и т.д. (запрещается выгрузка и хранение оборудования на грунте, а также запрещается бросать и ударять оборудование);
· рабочая площадка устья скважины, приемные мостки, плиты должны быть очищены от грязи, парафина, песка и замазученности;
· в темное время суток должна быть обеспечена освещенность устья и площадки обслуживания в соответствии с требованиями «Федеральных норм и правил в области промышленной безопасности. Правила безопасности в нефтяной и газовой промышленности», утвержденных приказом № 534 от 15.12.2020 Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору № 534 от 15.12.2020;
· оборудование не должно создавать помех или препятствий при поведении ТКРС.
За организацию указанных в настоящем пункте мероприятий отвечает ответственное лицо ТКРС.
4.4.1.4. В исключительных случаях (например, изменение плана проведения работ ремонта скважины, паводки) ЭПО может быть передано сервисной компанией по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО на временное хранение ТКРС (до момента его монтажа сервисной компанией по обслуживанию и ремонту), при этом ответственное лицо ТКРС осуществляет следующие действия:
· сравнение информации, указанной на бирке, корпусе оборудования/заводской шильде, с информацией, указанной в Эксплуатационном паспорте УЭПН (Приложение № 11), акте приема-передачи (Приложение № 9) и транспортной накладной (Приложение № 10);
· фактический пересчет поступившего оборудования и сравнение информации о его количестве, указанной в акте приема-передачи (Приложение № 9), Эксплуатационном паспорте УЭПН (Приложение № 11) и транспортной накладной (Приложение № 10).
После осуществления приемки ответственное лицо ТКРС:
· подписывает акт приема-передачи (Приложение № 9) и транспортную накладную (Приложение № 10);
· составляет акт входного контроля в произвольной форме (является приложением к Эксплуатационному паспорту УЭПН);
· ставит свою подпись в разделе 1 Эксплуатационного паспорта УЭПН (Приложение № 11) после слов ТКРС «Принял к монтажу^.»
В случае установления любых отклонений (в т.ч. невозможности идентифицировать заводские номера на корпусе оборудования или на заводской шильде), приемка оборудования на скважине не допускается!
4.4.1.5. Эксплуатационный паспорт УЭПН заполняется на всех этапах спуска и монтажа ЭПО и НЭО ответственными лицами: Общества, сервисными компаниями по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, бригадами ТКРС. Акты входного контроля оборудования, акты монтажа УЭПН и другие документы, которые оформляются в процессе представителями сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, а также представителями ТКРС и Общества на скважине являются неотъемлемой частью/приложениями Эксплуатационного паспорта УЭПН.
4.4.1.6. Ведущий технолог по добыче нефти Общества отвечает за проверку полноты и своевременность заполнения Эксплуатационного паспорта УЭПН и хранит его не менее 3 лет после демонтажа оборудования. Копия Эксплуатационного паспорта УЭПН с соответствующими приложениями подлежит передаче Условному МОЛу Общества не позднее дня, следующего за днем запуска скважины.
4.4.2. [bookmark: bookmark52]Передача ЭПО после его демонтажа из скважины
4.4.2.1. Ведущим технологом по добыче нефти Общества при выходе из строя (отказ/остановка) скважины или скважинного оборудования принимается решение о подъеме и демонтаже ЭПО или НЭО с указанием причин в Эксплуатационном паспорте УЭПН (Приложение № 11).
4.4.2.2. Бригада ТКРС совместно с сервисной компанией по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, осуществляют подъем и демонтаж ЭПО из скважины.
4.4.2.3. При демонтаже ЭПО из скважины сервисная компания по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО обязана произвести сверку номера на заводской шильде и/или на корпусе оборудования с информацией о заводском номере, указанной в Эксплуатационном паспорте УЭПН (Раздел 1). При отсутствии номера на оборудовании (нечитаемости номера) подлежит составлению комиссионный акт с участием представителя бригады ТКРС, сервисной компании и представителем Общества. Указанный акт подлежит передаче в ПТО (Условному МОЛу) Общества не позднее даты доставки указанного оборудования на участок сервисной компании для решения вопроса о дальнейших действиях сервисной компании в отношении указанного оборудования.
4.4.2.4. На всех этапах подъема и демонтажа ответственными лицами: Общества, сервисными компаниями по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, бригадами ТКРС заполняются соответствующие разделы Эксплуатационного паспорта УЭПН. Акты входного контроля оборудования, акты демонтажа ЭПО и другие документы, которые оформляются в процессе представителями сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, а также представителями ТКРС и Общества на скважине являются неотъемлемой частью/приложениями эксплуатационного паспорта УЭПН.
4.4.2.5. При обнаружении некомплектности поднятого ЭПО, работы бригады ТКРС приостанавливаются до принятия дальнейших решений по проведению аварийных работ по извлечению полетного оборудования. Решение о невозможности извлечения ЭПО из скважины в результате «полета» оборудования принимается на производственном совещании с обязательным участием представителей ПТО и Первого заместителя Генерального директора - Главного инженера Общества (или лица его замещающего). В случае принятия решения о невозможности извлечения оборудования из скважины, оборудование остается в забое скважины, при этом ответственным лицом ОБиКРС Общества и представителями ТКРС составляется протокол/акт (в произвольной форме) о невозможности извлечения аварийного оборудования. Данный протокол/акт не позднее следующего рабочего дня передается в бухгалтерию и Условному МОЛу Общества.
4.4.2.6. Извлеченное из скважины ЭПО подлежит временному размещению (до момента отправки его в сервисную компанию) на специальных стеллажах или мостках в бригаде ТКРС. Сервисной компанией по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО в случае технической возможности должны быть установлены транспортировочные крышки на извлеченном ЭПО, а также обеспечено наличие ламинированных информационных бирок на каждую единицу оборудования (Приложение № 15).
4.4.2.7. Доставка демонтированного ЭПО со скважины на производственную базу/площадку хранения сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО осуществляется на основании транспортной накладной (Приложение № 10), которая оформляется ответственным лицом сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО. К передаваемому оборудованию представитель сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО должен приложить оригинал или копию Эксплуатационного паспорта УЭПН (Приложение № 11) со всеми приложениями к нему.
4.4.2.8. Доставка демонтированного ЭПО производится на автомобильном транспорте сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО или транспортом сторонней компании, привлеченной Обществом (Обществу необходимо руководствоваться условиями договора на обслуживание). Сроки и ответственность за несвоевременный вывоз оборудования со скважины определяются договором с сервисными компаниями.
4.4.2.9. При доставке ЭПО должна быть обеспечена сохранность изделий при транспортировке. Транспортировка ЭПО должна производиться на специально оборудованных автомашинах, при этом должны быть соблюдены правила размещения оборудования на опорах, обеспечив их надежное закрепление.
4.5. [bookmark: bookmark55][bookmark: bookmark54]Поступление и хранение оборудования на производственной базе (площадке хранения) сервисной компании по сервисному обслуживанию и ремонту
4.5.1. На производственной базе/площадке хранения сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО подлежит временному хранению оборудование категории «новое», «ремонтное», «к ремонту», которое ожидает отправки на скважину (в части нового или ремонтного оборудования).
4.5.2. Приемку оборудования, поступившего на производственную базу/площадку хранения сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, осуществляет ответственное лицо сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО.
4.5.3. При приемке оборудования на производственную базу/площадку хранения ответственное лицо сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО осуществляет приемку оборудования:
4.5.3.1. В части оборудования (новое), которое поступило с базы производственного обеспечения: - проверку наличия транспортной накладной (Приложение № 10), акта приема-передачи
(Приложение № 9), ПЗИ и ПСИ;
· сравнение информации о наименовании оборудования, марке, типоразмере, заводском номере, указанного в транспортной накладной (Приложение № 10), акте приема-передачи (Приложение № 9) с информацией, указанной в ПЗИ и ПСИ;
· фактический пересчет поступившего оборудования и сравнение информации о его количестве с транспортной накладной (Приложение № 10) и актом приема-передачи (Приложение № 9);
· сверку информации, указанной на бирке, корпусе оборудования/заводской шильде, с информацией, указанной в транспортной накладной (Приложение № 10) и акте приема- передачи (Приложение № 9);
· наличие на оборудование транспортировочных крышек, а также их целостности.
4.5.3.2. В части оборудования (к ремонту), которое поступило со скважины:
· проверку наличия транспортной накладной (Приложение № 10) и копии Эксплуатационного паспорта УЭПН со всеми приложениями к нему;
· сравнение информации о наименовании оборудования, марке, типоразмере, заводском номере, указанного в транспортной накладной (Приложение № 10) с информацией, указанной в Эксплуатационном паспорте УЭПН;
· фактический пересчет поступившего оборудования и сравнение информации о его количестве с транспортной накладной (Приложение № 10);
· сверку информации, указанной на бирке, корпусе оборудования/заводской шильде, с информацией, указанной в транспортной накладной (Приложение №	10) и
Эксплуатационном паспорте УЭПН;
· наличие на оборудование транспортировочных крышек, а также их целостности.
4.5.4. После осуществления приемки ответственное лицо сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО подписывает транспортную накладную (Приложение № 10) и акт приема- передачи, составляет акт входного контроля в произвольной форме.
В случае установления любых отклонений (в т.ч. невозможности идентифицировать заводские номера на корпусе оборудования или на заводской шильде), приемка оборудования не допускается. Оборудование принимается на временное ответственное хранение до момента принятия решения и хранится отдельно от другого оборудования Общества и других заказчиков, при этом на оборудование должна быть установлена информационная бирка с указанием, что оборудование не прошло входной контроль.
4.5.5. При хранении оборудования на производственной базе/площадке хранения сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО должны соблюдаться следующие рекомендации:
· хранить оборудование, уложенными на стеллажи, исключающих прогиб. На стеллажах должна быть установлена табличка с реестром хранящегося оборудования.
· стеллажи должны быть оборудованы поддонами для сбора масла, которое может протекать из конструкционных элементов его сброса;
· не укладывать оборудование на грунт;
· на каждой единице оборудования должны быть ламинированные информационные бирки (Приложение № 15);
· оборудование должно быть закрыто транспортировочными крышками, а двигатели и гидрозащиты заполнены маслом;
· обеспечено раздельное хранение оборудования разных категорий («новое/ремонтное», «к ремонту»);
· обеспечено раздельное хранение оборудования, принадлежащего Обществу, от оборудования других Заказчиков.
Ответственность за хранение оборудования лежит на ответственном лице сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО.
4.5.6. При передаче оборудования с производственной базы/площадки хранения, ответственное лицо сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, совершает следующие действия:
4.5.6.1. В случае передачи оборудования на скважину:
· оформляет транспортную накладную (Приложение № 10);
· оформляет акт приема-передачи (Приложение № 9). Указанный акт оформляется в случае передачи оборудования бригаде ТКРС;
К передаваемому оборудованию прилагаются ПЗИ, ПСИ, Эксплуатационный паспорт УЭПН (Приложение № 11).
4.5.6.2. Доставка оборудования производится на автомобильном транспорте сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО или транспортом сторонней компании, привлеченной Обществом (Обществу необходимо руководствоваться условиями договора на обслуживание). Сроки и ответственность за несвоевременный вывоз оборудования с производственной базы/площадке хранения сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО определяются договором с сервисными компаниями.
4.5.6.3. При доставке оборудования должна быть обеспечена сохранность изделий при транспортировке. Транспортировка должна производиться на специально оборудованных автомашинах, при этом должны быть соблюдены правила размещения оборудования на опорах, обеспечивающие их надежное закрепление.
4.5.6.4. Ответственное лицо сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО отражает информацию в оперативном учете (формы приложений №№ 4, 5, 6, 7).
4.5.6.5. При заполнении указанных форм оперативного учета необходимо руководствоваться разделом 5.2. настоящего Регламента.
5. [bookmark: bookmark57][bookmark: bookmark58][bookmark: bookmark59]ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРИНЦИПЫ ВЕДЕНИЯ ОПЕРАТИВНОГО УЧЕТА ЭПО И НЭО
5.1. Ответственность за ведение оперативного учета
Ответственность за организацию ведения оперативного учета ЭПО и НЭО несет Первый заместитель Генерального директора - Главный инженер Общества. Непосредственное ведение оперативного учета возлагается на работника (работников) Общества на основании приказа Генерального директора Общества, а также на ответственных лиц сервисных компаний по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО на основании договорных отношений с Обществом на оказание соответствующих услуг.
Оперативный учет ЭПО и НЭО ведется на основании первичных документов о поступлении, перемещении, дефектации и отгрузке оборудования. В оперативном учете ЭПО и НЭО подлежат отражению операции как по собственному оборудованию Общества, так и по арендованному/прокатному оборудованию.
Работники Общества, а также ответственные лица сервисных компаний по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, которые подписывают от имени Общества и сервисных компаний по обслуживания и ремонту ЭПО и НЭО документы о приемке, передаче оборудования, должны обеспечить поступление лицу, осуществляющему ведение оперативного учета ЭПО и НЭО, копий документов о движении оборудования не позднее дня, следующего за днем подписания документа. Ответственность за несвоевременное предоставление документов, ненадлежащее оформление и составление документов, несут лица, их подписавшие.
5.2. [bookmark: bookmark63][bookmark: bookmark62]Принципы и требования к ведению оперативного учета
В течение 3 (трех) календарных дней по окончании отчетного периода ответственные лица Общества и сервисных компаний по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО составляют формы оперативного учета (в случае технической возможности формируют отчетные формы из автоматизированной системы учета оборудования) за отчетный месяц, предусмотренные разделами 3, 4. настоящего Регламента, а также Акты сверки остатков (Приложение № 12), и предоставляют их Условному МОЛу Общества.
Все отчеты, предоставляемые ответственными лицами Общества и сервисными компаниями по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО, в соответствии с разделами 3,4. настоящего Регламента, должны быть в электронной форме (Приложения EXCEL) и дублированы на бумажных носителях за подписью ответственного лица Общества или сервисной компании. В случае отсутствия возражений к предоставленным указанным отчетным формам, Условный МОЛ их подписывает.
5.2.1. Оперативный учет ЭПО и НЭО ведется в разрезе следующих категорий:
· «Новое»;
· «Ремонтное»;
· «К ремонту»;
· «В ремонте»;
· «Отбракованное (брак)».
5.2.2. Единицей оперативного учета ЭПО и НЭО является оборудование, имеющее заводской номер. В части отбракованных узлов, органов, деталей и т.д., которые находятся в транспортировочной таре, единицей оперативного учета является номер тары. Оперативный учет ЭПО и НЭО производится раздельно, в штуках, по заводским номерам.
5.2.3. Местонахождение ЭПО и НЭО - место фактической эксплуатации или место подготовки к эксплуатации и хранения оборудования.
5.2.4. Все документы о движении ЭПО и НЭО, переводе из одной категории в другую составляются в единице измерения - штука.
5.2.5. Оперативный учет ЭПО и НЭО ведется непрерывно с момента его внедрения.
5.2.6. Отчетным периодом для оперативного учета ЭПО и НЭО является месяц, исчисляемый с 25 числа предыдущего календарного месяца по 24 число текущего календарного месяца включительно). Так, отчетный период «январь 2026 г.» включает в себя период времени с 25 декабря 2025 г по 24 января 2026 г. включительно.
5.2.7. Оперативный учет ведется в формате таблиц EXCEL (или генерация отчетов в базах данных программных комплексов с возможностью формирования в них отчетов в формате Excel) путем совершения приходных и расходных записей по движению единиц оборудования в разрезе мест нахождения и категорий.
5.2.8. Материальный баланс единиц ЭПО и НЭО по местам нахождения должен соответствовать следующей формуле:
Ск = Сн + Оп - Ор, где
Ск - сальдо конечное (остаток единицы оборудования на конец периода),
Сн - сальдо начальное (остаток единицы оборудования на начало периода),
Оп - оборот (приход),
Ор - оборот (расход).
5.2.9. В оперативном учете оборудования по месту нахождения «Подземный фонд», отражается информация по ЭПО смонтированного/спущенного в скважины в отчетном периоде, а также НЭО, задействованного на скважине в отчетном периоде (в том числе по арендованному оборудованию).
· В качестве приходной записи по месту нахождения «Подземный фонд» делается запись по ЭПО смонтированного/спущенного в скважины, а также НЭО (задействованного на скважинах в качестве наземного оборудования) за отчетный период и принятого к эксплуатации за отчетный период.
· В качестве расходной записи по месту нахождения «Подземный фонд» делается запись по ЭПО демонтированного/поднятого из скважины или демонтированного и вывезенного с кустовой площадки НЭО, за отчетный период и выведенного из эксплуатации.
· НЭО продолжает учитываться в составе подземного фонда до момента его демонтажа и вывоза с кустовой площадки.
· В оперативный учет по месту нахождения «Подземный фонд» вносится вся информация по ЭПО и НЭО и их технические характеристики согласно отчетной форме.
· ЭПО, не извлеченное из скважин в результате аварий, учитывается в составе подземного фонда - по месту нахождения «Подземный фонд», при этом в графе дата демонтажа делается отметка «аварийное ЭПО».
· Форма оперативного учета по месту нахождения «Подземный фонд» приведена в Приложении № 2.
5.2.10. В оперативном учете оборудования по категории «Новое» и «Ремонтное» по месту нахождения СКЛАД ОБЩЕСТВА подлежат отражению операции по временному хранению готового к эксплуатации нового и ремонтного ЭПО и НЭО.
· В качестве приходной записи делается запись о поступившем ЭПО и НЭО на склад Общества от поставщика (нового оборудования) или от сервисной компании по обслуживанию и ремонту ЭПО и НЭО (ремонтного оборудования) за отчетный период.
· В качестве расходной записи делается запись о преданном ЭПО и НЭО со склада Общества в сервисную компанию по обслуживанию и ремонту за отчетный период.
· В оперативный учет по месту нахождения склад Общества вносится вся информация по ЭПО и НЭО и их технические характеристики согласно отчетной форме.
· Форма оперативного учета по указанной категории приведена в Приложении № 3.
Материальный баланс единиц ЭПО и НЭО осуществляется в соответствии с п.5.2.8 настоящего Регламента.
5.2.11. В оперативном учете оборудования по категории «БРАК» по месту нахождения СКЛАД ОБЩЕСТВА подлежат отражению операции по временному хранению отбракованного ЭПО и НЭО.
· В качестве приходной записи делается запись о поступившем отбракованном ЭПО и НЭО на склад Общества от сервисной компании по обслуживанию и ремонту за отчетный период.
· В качестве расходной записи делается запись об отгрузке отбракованного оборудования (или реализации) сторонней компании/покупателю за отчетный период.
· В оперативный учет по месту нахождения склад Общества вносится вся информация по ЭПО и НЭО вносится вся информация по ЭПО и НЭО согласно отчетной форме.
· Форма оперативного учета по указанной категории приведена в Приложении № 8.
Материальный баланс единиц ЭПО и НЭО осуществляется в соответствии с п.5.2.8 настоящего Регламента.
5.2.12. В оперативном учете оборудования по категории «Новое» и «Ремонтное» по месту нахождения в сервисной компании по обслуживанию и ремонту подлежат отражению операции по временному хранению готового к эксплуатации нового и / или отремонтированного оборудования ЭПО и НЭО.
· В качестве приходной записи делается запись о новом ЭПО и НЭО, которое поступило со склада Общества, или об отремонтированном ЭПО и НЭО, которое поступило из ремонта (или сервисной компании по ремонту) за отчетный период.
· В качестве расходной записи делается запись по ЭПО и НЭО, которое смонтировано в скважины или на кустовых площадках Общества (в части НЭО) за отчетный период.
· В оперативный учет по месту нахождения «Новое и ремонтное ЭПО и НЭО в сервисной компании по обслуживанию и ремонту» вносится вся информация по ЭПО и НЭО и их технические характеристики согласно отчетной форме.
· Форма оперативного учета по указанной категории приведена в Приложении № 4.
Материальный баланс единиц ЭПО и НЭО осуществляется в соответствии с п.5.2.8 настоящего Регламента.
5.2.13. В оперативном учете оборудования по категории «К ремонту» по месту нахождения в сервисной компании по обслуживанию и ремонту подлежат отражению операции по временному хранению ЭПО и НЭО, ожидающего ремонта.
· В качестве приходной записи по указанной категории делается запись по ЭПО и НЭО, поступившем на ремонт со скважин и кустовых площадок Общества за отчетный период.
· В качестве расходной записи делается запись по ЭПО и НЭО, которое было передано в цех ремонта сервисной компании по обслуживанию и ремонту за отчетный период.
· В оперативный учет по месту нахождения «В ожидании ремонта в сервисной компании по обслуживанию и ремонту» вносится вся информация по ЭПО и НЭО и их технические характеристики согласно отчетной форме.
· Форма оперативного учета по указанной категории приведена в Приложении № 5.
Материальный баланс единиц ЭПО и НЭО осуществляется в соответствии с п.5.2.8 настоящего Регламента.
5.2.14. В оперативном учете оборудования по категории «В ремонте» по месту нахождения в сервисной компании по обслуживанию и ремонту подлежат отражению операции по временному хранению ЭПО и НЭО, находящимся в цехе ремонта (разобранными и прошедшими дефектацию).
· В качестве приходной записи по указанной категории делается запись по ЭПО и НЭО, поступившим в цех ремонта, разобранным и прошедшим дефектацию, и ожидающим сборку за отчетный период.
· В качестве расходной записи делается запись по ЭПО и НЭО, которое было отремонтировано в сервисной компании по обслуживанию и ремонту за отчетный период, а также отбракованном в процессе ремонта оборудовании.
· В оперативный учет по месту нахождения «В ремонте в сервисной компании по обслуживанию и ремонту» вносится вся информация по ЭПО и НЭО и их технические характеристики согласно отчетной форме.
· Форма оперативного учета по указанной категории приведена в Приложении № 7.
Материальный баланс единиц ЭПО и НЭО осуществляется в соответствии с п.5.2.8 настоящего Регламента.
5.2.15. В оперативном учете оборудования по категории «Брак» по месту нахождения в сервисной компании по обслуживанию и ремонту подлежат отражению операции по временному хранению отбракованного ЭПО и НЭО.
· В качестве приходной записи по указанной категории делается запись об отбракованных органах, деталях, узлах и др., которые образовались в процессе ремонта ЭПО и НЭО на основании дефектной ведомости за отчетный период.
· В качестве расходной записи производится запись об отгрузке отбракованного оборудования
в Общество или реализовано сторонней компании/покупателю в отчетном периоде.
· В оперативный учет по месту нахождения «Брак в сервисной компании по обслуживанию и ремонту» вносится вся информация по ЭПО и НЭО согласно отчетной форме.
· Форма оперативного учета по указанной категории приведена в Приложении № 6.
Материальный баланс отбракованного оборудования осуществляется в соответствии с п.5.2.8 настоящего Регламента.
5.2.16. В оперативном учете оборудования недостачи-излишки подлежат отражению операции в соответствии с выявленными фактическими отклонениями по количеству ЭПО и НЭО по всем местам его хранения.
· В качестве приходной записи делается запись об установленной недостаче (излишку) по ЭПО и НЭО, выявленной в отчетном периоде. Основанием для осуществления приходной записи является соответствующий документ (акт служебного расследования, заключение службы безопасности и др.) от заинтересованных служб Общества или сервисных компаний, проводивших проверку по факту выявленного отклонения.
· В качестве расходной записи делается запись о количестве недостач (излишков) ЭПО и НЭО, признанные на счетах бухгалтерского учета. Основанием осуществления расходной записи является документ, подписанный Генеральным директором Общества или лицом его замещающим, подтверждающий отражение в бухгалтерском учете недостач (излишков).
· В оперативный учет по указанной категории вносится вся информация по ЭПО и НЭО и их технические характеристики согласно отчетной форме.
· Форма оперативного учета по указанной категории приведена в Приложении № 13.
5.3. [bookmark: bookmark66][bookmark: bookmark65]Инвентаризация ЭПО и НЭО
5.3.1. Инвентаризация ЭПО и НЭО проводится ежегодно по состоянию на дату, предусмотренную Учетной политикой Общества для целей бухгалтерского учета. Состав комиссии и сроки проведения инвентаризации ЭПО и НЭО определяется Приказом Генерального директора Общества о проведении годовой инвентаризации. При этом сроки проведения инвентаризации должны быть определены с учетом необходимости осуществления соответствующими службами Общества подготовительных мероприятий.
Инвентаризация ЭПО и НЭО проводится в порядке, предусмотренном Федеральным стандартом бухгалтерского учета ФСБУ 28/2023 «Инвентаризация», утвержденный Приказом Минфина России от 13 января 2023 г. № 4н, и утвержденным в Обществе локальным нормативным документом, регламентирующим порядок проведения инвентаризации, с учетом особенностей, предусмотренных настоящим Регламентом.
5.3.2. Внеплановая/внеочередная инвентаризация ЭПО и НЭО проводится в порядке, аналогичном проведению годовой инвентаризации, а также при выявлении фактов хищения, порчи, в случае смены МОЛ и т.д.
5.3.3. Проведение фактической инвентаризации ЭПО и НЭО рабочими инвентаризационными комиссиями осуществляется:
5.3.3.1. По ЭПО, находящемуся в эксплуатации - путем сверки информации, указанной в описи с информацией, указанной в Эксплуатационных паспортах УЭПН, эксплуатирующихся в соответствующих скважинах. По НЭО, задействованному на скважинах - путем сверки информации, указанной в описи с информацией, указанной в Эксплуатационных паспортах УЭЦН, а также путем фактического осмотра заводских номеров, указанных на корпусе или заводской шильде;
5.3.3.2. По ЭПО и НЭО, готовому к эксплуатации и находящемуся на площадках хранения сервисных компаний - путем сверки информации, указанной в описи с информацией, указанной в протоколах испытаний, а также путем фактического осмотра заводских номеров, указанных на корпусе или заводской шильде;
5.3.3.3. По ЭПО и НЭО, демонтированному из скважин, находящемуся на площадках хранения сервисных компаний - путем сверки информации, указанной в описи с информацией, указанной в Эксплуатационных паспортах УЭЦН, а также путем фактического осмотра заводских номеров, указанных на корпусе или заводской шильде;
5.3.3.4. По ЭПО и НЭО, ожидающему ремонт или находящемуся в ремонте в сервисных компаниях - путем фактического осмотра заводских номеров, указанных на корпусе или заводской шильде;
5.3.3.5. По новому ЭПО и НЭО, находящемуся на складах Общества или в сервисных компаниях - путем сверки информации, указанной в описи, с информацией, указанной в паспортах заводов- изготовителей, и фактического осмотра заводских номеров, указанных на корпусе или заводской шильде;
5.3.3.6. По ЭПО и НЭО категории «Брак», находящемуся на площадке хранения брака в Обществе или в сервисных компаниях - путем сверки информации в описи с информацией о фактическом взвешивании, а также с информацией, указанной на бирке сервисной компании и сопроводительными документами, оформленными ремонтной организацией.
5.4. [bookmark: bookmark69][bookmark: bookmark68]Ревизия оборудования ЭПО и НЭО
5.4.1. Ревизия ЭПО и НЭО проводится путем сверки остатков всех категорий, числящихся по данным бухгалтерского и оперативного учетов.
По результатам ревизии составляется протокол ревизии оборудования (Приложение № 14).
5.4.2. При установлении расхождений между данными бухгалтерского и оперативного учетов, подлежат установлению причины таких расхождений. В случае выявления недостач ЭПО и НЭО в результате противоправных действий результаты ревизии и документы по движению оборудования подлежат передаче в службу безопасности Общества для проведения служебного расследования.
Протокол ревизии подписывается начальником ПТО Общества, специалистом ПТО Общества ведущим оперативный учет (Условным МОЛом), главным бухгалтером и лицом, отвечающим за ведение бухгалтерского учета по ЭПО и НЭО.
5.4.3. Ревизия ЭПО и НЭО проводится не реже, чем один раз в квартал (три месяца) по окончанию закрытия отчетного периода.
5.5. [bookmark: bookmark72][bookmark: bookmark71]Ответственность за нарушение настоящего регламента
5.5.1. Должностные лица и работники Общества, не исполнившие (ненадлежащим образом исполнившие) обязанности, установленные настоящим Регламентом, несут материальную и дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации на основании внутренних документов Общества, которыми установлен факт нарушения Регламента,
с учетом рекомендаций УРиФА АО «НК «Нефтиса» об установлении фактов нарушения настоящего Регламента.
5.5.2. Ответственность за нарушение обязанностей по внесению изменений в договоры с подрядными организациями, сервисными компаниями по ремонту и обслуживанию и иными компаниями, оказывающими услуги и работы по ЭПО и НЭО, необходимых для организации ведения оперативного учета, несут руководители подразделений Обществ по соответствующим направлениям деятельности.
5.5.3. Должностному лицу, осуществляющему контроль за соблюдением исполнения положений настоящего Регламента, осуществляющему контроль за соблюдением исполнения положений настоящего Регламента необходимо донести и своевременно ознакомить ответственных работников Общества, в чьи обязанности входит ведение форм оперативного учета ЭПО и НЭО, установленных настоящим Регламентом (Приложение № 18).
5.6. [bookmark: bookmark75][bookmark: bookmark74]Контроль за соблюдением исполнения настоящего регламента
5.6.1. Контроль за соблюдением Обществом исполнения настоящего Регламента осуществляет УРиФА АО «НК «Нефтиса».
5.6.2. В рамках осуществления контрольных процедур работниками УРиФА АО «НК «Нефтиса» могут быть использованы мероприятия, предусмотренные разделами 5.3. и 5.4. настоящего Регламента.
5.6.3. УРиФА АО «НК «Нефтиса» может быть принято решение о проведении проверки фактического наличия остатков ЭПО и НЭО, находящегося по всем местам его нахождения.
6. [bookmark: bookmark78][bookmark: bookmark77]НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
ГОСТ Р 56830-2015. Нефтяная и газовая промышленность. Установки скважинных электроприводных лопастных насосов. Общие технические требования.
ГОСТ 26.008-85. Межгосударственный стандарт. Шрифты для надписей, наносимых методом гравирования. Исполнительные размеры.
Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 15.12.2020 №534 «Об утверждении Федеральных норм и правил в области промышленной безопасности «Правила безопасности в нефтяной и газовой промышленности».
ГОСТ Р 56624-2020. Энергетическая эффективность. Скважинные электроприводные лопастные насосы и электродвигатели для добычи нефти. Определение индикаторов энергетической эффективности.
Приказ Минфина России от 13 января 2023 г. № 4н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 28/2023 «Инвентаризация».
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Унифицированная форма № ТОРГ-12
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 25.12.98 № 132

Приложение № 1
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО

Форма по ОКУД по ОКПО
Код
0330212
[image: ]


	Вид деятельности по ОКДП
	

	Г рузополучатель
	по ОКПО
	

	(организация, адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)
	
	

	Поставщик
	по ОКПО
	

	(организация, адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)
	
	

	Плательщик
	по ОКПО
	

	(организация, адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)
	
	

	Основание
	номер
	

	(договор, заказ-наряд)
	
	


(организация-грузоотправитель, адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)
(структурное подразделение)
дата
Транспортная накладная
номер
[image: ][image: ][image: ][image: ]ТОВАРНАЯ НАКЛАДНАЯ
Номер документа
Дата составления



дата
Вид операции



	Номер по порядку
	Товар
	Единица измерения
	Вид упаковки
	Количество
	Масса брутто
	Количест
во (масса нетто)
	Цена, руб. коп.
	Сумма без учета НДС, руб. коп.
	НДС
	Сумма с учетом НДС, руб. коп.

	
	наименование, характеристика, сорт, артикул товара
	код
	наиме
нование
	код по ОКЕИ
	
	в одном месте
	мест, штук
	
	
	
	
	ставка, %
	сумма, руб. коп.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
Всего по накладной
	
	
	
	Х
	
	Х
	
	

	
	
	
	
	Х
	
	Х
	
	



Товарная накладная имеет приложение на и содержит(прописью)
листах
порядковых номеров записей

[image: ]Всего мест
(прописью)
(прописью)

Масса груза (нетто)
Масса груза (брутто)
(прописью)
	Приложение (паспорта, сертификаты и т.п.) на
Всего отпущено на сумму
	(прописью)
(прописью)
	листах
руб.	коп.

	Отпуск груза разрешил
(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Главный (старший) бухгалтер
Отпуск груза произвел
(должность)
	(подпись)
(подпись)
	(расшифровка подписи)
(расшифровка подписи)

	М.П.	«	»
	года
	




По доверенности №	от «	»	года,
выданной (кем, кому (организация, должность, фамилия, и., о.))
Груз принял
(должность)	(подпись)	(расшифровка подписи)
Груз получил грузополучатель
(должность)	(подпись)	(расшифровка подписи)
М.П. «	»	года

Приложение № 2
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО
Баланс ЭПО и НЭО, находящегося в подземном фонде
Отчетный период - январь 2026
Остаток на начало отчетного периода
в скважину
площадке в части
1 за отчетный пер
№
Месторождение
Куст
Скважина
Запуск скважины (дата)
Остановка/
Отказ(дата)
Наработка (в сутках)
Суммарная наработка оборудования (в сутках)
Тип (ЭПО, НЭО)
Наименование оборудования (ЭПО, НЭО)
Марка
ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
Габарит
Подача м3/сут
Напор, м
Кол-во ступеней насоса, шт
Номинальный ток, А
Номинальная мощность кВт
Номинальная мощность, кВА
Номинальное напряжение, кВ
Длина,м
Собственник оборудования (Общество/Аренда)
Заводской номер
Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
Производитель оборудования
Дата изготовления оборудования
Состояние (нов/рем)
Ремонтное предприятие
Вид ремонта (тек/кап)
Дата последнего ремонта
Дата поступления на скважину по ТН
Дата монтажа оборудования на скважине
Дата демонтажа оборудования (указывается только по аварийному оборудованию)
Наличие заводского номера на шильде
Наличие заводского номера на корпусе
Наличие ремонтного номера
Наличие паспорта завода- изготовителя
Наличие
Эксплуатационного паспорта УЭЦН
Примечание
1






































2






































3








































	№
	Месторождение
	Куст
	Скважина
	Запуск скважины (дата)
	Остановка/
Отказ(дата)
	Наработка (в сутках)
	Суммарная наработка оборудования (в сутках)
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования (ЭПО, НЭО)
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина,м
	Собственник оборудования (Общество/Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производитель оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Состояние (нов/рем)
	Ремонтное предприятие
	Вид ремонта (тек/кап)
	Дата последнего ремонта
	Дата поступления на скважину по ТН
	Дата монтажа оборудования на скважине
	Дата демонтажа оборудования (указывается только по аварийному оборудованию)
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтного номера
	Наличие паспорта завода- изготовителя
	Наличие Эксплуатационного паспорта УЭЦН
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Расход (демонтировано из скважины/демонтировано с кустовой площадки НЭО) за отчетный период
	№
	Месторождение
	Куст
	Скважина
	Запуск скважины (дата)
	Остановка/
Отказ(дата)
	Наработка (в сутках)
	Суммарная наработка оборудования (в сутках)
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования (ЭПО, НЭО)
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина,м
	Собственник оборудования (Общество/Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производитель оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Состояние (нов/рем)
	Ремонтное предприятие
	Вид ремонта (тек/кап)
	Дата последнего ремонта
	Дата поступления на скважину по ТН
	Дата монтажа оборудования на скважине
	Дата демонтажа оборудования (указывается только по аварийному оборудованию)
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтного номера
	Наличие паспорта завода- изготовителя
	Наличие Эксплуатационного паспорта УЭЦН
	Примечание
	Дата демонтажа оборудования на скважине
	Дата отправки оборудования в ремонт по ТН

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Остаток на конец отчетного пе/
	№
	Месторождение
	Куст
	Скважина
	Запуск скважины (дата)
	Остановка/ Отказ(дата)
	Наработка (в сутках)
	Суммарная наработка оборудования (в сутках)
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования (ЭПО, НЭО)
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина,м
	Собственник оборудования (Общество/Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производитель оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Состояние (нов/рем)
	Ремонтное предприятие
	Вид ремонта (тек/кап)
	Дата последнего ремонта
	Дата поступления на скважину по ТН
	Дата монтажа оборудования на скважине
	Дата демонтажа оборудования (указывается только по аварийному оборудованию)
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтного номера
	Наличие паспорта завода- изготовителя
	Наличие
Эксплуатационного паспорта УЭЦН
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Проверка баланса (в соответствии с п. 5.2.8 Регламента)
Заказчик:
Представитель
Общества
(должность)(подпись)
(дата)

Баланс нового и ремонтного ЭПО и НЭО на складе ОбществаОтчетный период - январь 2026

Остаток на складе на начало периода
	№
	Местонахождение оборудования (номер склада, адрес)
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Поставщик
	Дата поступления оборудования на склад Общества по ТН
	№ ТН
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3 )
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производитель оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Гарантийный срок
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие паспорта завода- изготовител
	Состояние (нов./рем.)
	Наименование ремонтного предприятия
	Наличие ремонтного предприятия
	№ и дата Акта приёмки
	№ стеллажа/ площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приход на склад за отчетный период
	№
	Местонахождение оборудования (номер склада, адрес)
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Поставщик
	Дата поступления оборудования на склад Общества по ТН
	№ ТН
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3 )
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производитель оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Гарантийный срок
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие паспорта завода- изготовител
	Состояние (нов./рем.)
	Наименование ремонтного предприятия
	Наличие ремонтного предприятия
	№ и дата Акта приёмки
	№ стеллажа/ площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Расход за отчетный период (отгружено сервисным компаниям)
	№
	Местонахождение оборудования (номер склада, адрес)
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Поставщик
	Дата поступления оборудования на склад Общества по ТН
	№ ТН
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3 )
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производитель оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Гарантийный срок
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие паспорта завода- изготовител я
	Состояние (нов./рем.)
	Наименование ремонтного предприятия
	Наличие ремонтного предприятия
	№ и дата Акта приёмки
	Дата передачи оборудования в сервисную компанию по
	Грузополучатель
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Остаток на складе на конец отчетного периода
	№
	Местонахождение оборудования (номер склада, адрес)
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Поставщик
	Дата поступления оборудования на склад Общества по ТН
	№ ТН
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3 )
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производитель оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Гарантийный срок
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие паспорта завода- изготовител
	Состояние (нов./рем.)
	Наименование ремонтного предприятия
	Наличие ремонтного предприятия
	№ и дата Акта приёмки
	№ стеллажа/ площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Проверка баланса (в соответствии с п. 5.2.8 Регламента)
Исполнитель:
Приложенение № #
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО

Представитель
Общества 	
(должность)
(подпись)
(дата)


Баланс нового и ремонтного ЭПО и НЭО в сервисной компании по обслуживанию и ремонтуОтчетный период - январь 2026

Остатки в сервисной компании на начало отчетного периода
	№
	Фактическое местонахождение оборудования (сервисная компания/база/склад)
	Грузоотправи тель
	№ТН
	Дата поступления оборудования в сервисную компанию
	Суммарная наработка оборудования (только по ремонтному оборудованию), в сутках
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3 )
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальна я мощность, кВА
	Номинально е напряжение, кВ
	Длина, м
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарны й номер (за исключение м ТМЦ)
	Производител ь оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Ремонтное предприятие (только по ремонтному оборудованию)
	Состояние (нов/рем/ КР)
	Дата последнего ремонта
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтног о номера
	Наличие
паспорта завода- изготовител
я
	Наличие протокола приемосдаточных испытаний
	№ и дата Акта
входного контроля
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	№ стеллажа/
площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приход в сервисную компанию за отчетный период
	№
	Фактическое местонахождение оборудования (сервисная компания/база/склад)
	Грузоотправи тель
	№ТН
	Дата поступления оборудования в сервисную компанию
	Суммарная наработка оборудования (только по ремонтному оборудованию), в сутках
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3 )
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальна я мощность, кВА
	Номинально е напряжение, кВ
	Длина, м
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарны й номер (за исключение м ТМЦ)
	Производител ь оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Ремонтное предприятие (только по ремонтному оборудованию)
	Состояние (нов/рем/ КР)
	Дата последнего ремонта
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтног о номера
	Наличие
паспорта завода- изготовител
я
	Наличие протокола приемосдаточных испытаний
	№ и дата Акта
входного контроля
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	№ стеллажа/
площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Расход за отчетный период (передано на скважину/кустовую площадку)
	№
	Фактическое местонахождение оборудования (сервисная компания/база/склад)
	Грузоотправи тель
	№ТН
	Дата поступления оборудования в сервисную компанию
	Суммарная наработка оборудования (только по ремонтному оборудованию), в сутках
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3 )
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальна я мощность, кВА
	Номинально е напряжение, кВ
	Длина, м
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарны й номер (за исключение м ТМЦ)
	Производител ь оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Ремонтное предприятие (только по ремонтному оборудованию)
	Состояние (нов/рем/ КР)
	Дата последнего ремонта
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтног о номера
	Наличие
паспорта завода-
изготовител
я
	Наличие протокола приемосдаточных испытаний
	№ и дата Акта
входного контроля
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	№ стеллажа/ площадки
	Примечание
	Дата передачи оборудования на скважину/кустов ую площадку
	Г рузополучатель
	№ТН

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Остатки в сервисной компании на конец отчетного периода
	№
	Фактическое местонахождение оборудования (сервисная компания/база/склад)
	Грузоотправи тель
	№ТН
	Дата поступления оборудования в сервисную компанию
	Суммарная наработка оборудования (только по ремонтному оборудованию), в сутках
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3 )
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальна я мощность, кВА
	Номинально е напряжение, кВ
	Длина, м
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарны й номер (за исключение м ТМЦ)
	Производител ь оборудования
	Дата изготовления оборудования
	Ремонтное предприятие (только по ремонтному оборудованию)
	Состояние (нов/рем/ КР)
	Дата последнего ремонта
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтног о номера
	Наличие
паспорта завода- изготовител
я
	Наличие протокола приемосдаточных испытаний
	№ и дата Акта
входного контроля
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	№ стеллажа/
площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Проверка баланса (в соответствии с п. 5.2.8 Регламента)
Заказчик:
Представитель
Общества
Исполнитель:
(должность)
(подпись)
(дата)
Представитель
сервисной компании
(должность)
(подпись)
(дата)

Приложение № 5
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО

Баланс ЭПО и НЭО в ожидании ремонта в сервисной компании по обслуживанию и ремонтуОтчетный период - январь 2026


Остатки в сервисной компании на начало отчетного периода
	№
	Месторождение
	Куст
	Скважина
	Запуск скважины (дата)
	Остановка скважины (пата)
	Наработка (в сутках)
	Суммарная наработка оборудован ия (в сутках)
	Дата демонтажа оборудования
	Грузоотправитель
	№ТН
	Дата поступления оборудования в сервисную компанию
	Фактическое местонахождение оборудования (сервисная компания/база/склад)
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Г абарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производи тель оборудован ия
	Дата изготовления оборудования
	Вид последнего ремонта (нов/рем/КР)
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтного номера
	Наличие Эксплуатацион ного паспорта УЭЦН
	№ и дата Акта входного контроля
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	№ стеллажа/ площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Приход в сервисную компанию за отчетный период
	№
	Месторождение
	Куст
	Скважина
	Запуск скважины (дата)
	Остановка скважины (лата)
	Наработка (в сутках)
	Суммарная наработка оборудован ия (в сутках)
	Дата демонтажа оборудования
	Грузоотправитель
	№ТН
	Дата поступления оборудования в сервисную компанию
	Фактическое местонахождение оборудования (сервисная компания/база/склад)
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Г абарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производи тель оборудован ия
	Дата изготовления оборудования
	Вид последнего ремонта (нов/рем/КР)
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтного номера
	Наличие Эксплуатацион ного паспорта УЭЦН
	№ и дата Акта входного контроля
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	№ стеллажа/ площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	№
	Месторождение
	Куст
	Скважина
	Запуск скважины (дата)
	Остановка скважины (дата)
	Наработка (в сутках)
	Суммарная наработка оборудован ия (в сутках)
	Дата демонтажа оборудования
	Грузоотправитель
	№ТН
	Дата поступления оборудования в сервисную компанию
	Фактическое местонахождение оборудования (сервисная компания/база/склад)
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Г абарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производи тель оборудован ия
	Дата изготовления оборудования
	Вид последнего ремонта (нов/рем/КР)
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтного номера
	Наличие Эксплуатацион ного паспорта УЭЦН
	№ и дата Акта входного контроля
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	№ стеллажа/ площадки
	Примечание
	Дата передачи оборудования в сервисную компанию по ремонту
	Грузополучатель
	№ТН (при отправке)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Расход (пе
за отчетный пе/
в.
компанию по
уживанию и
' в -

Остатки в сервисной компании на конец отчетного периода
	№
	Месторождение
	Куст
	Скважина
	Запуск скважины (дата)
	Остановка скважины (аата)
	Наработка (в сутках)
	Суммарная наработка оборудован ия (в сутках)
	Дата демонтажа оборудования
	Грузоотправитель
	№ТН
	Дата поступления оборудования в сервисную компанию
	Фактическое местонахождение оборудования (сервисная компания/база/склад)
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Г абарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Собственник оборудования (Общество/ Аренда)
	Заводской номер
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Производи тель оборудован ия
	Дата изготовления оборудования
	Вид последнего ремонта (нов/рем/КР)
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ремонтного номера
	Наличие Эксплуатацион ного паспорта УЭЦН
	№ и дата Акта входного контроля
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	№ стеллажа/ площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Проверка баланса (в соответствии с п. 5.2.8 Регламента)

Заказчик:
Представитель
Общества
(должность) (подпись)
Исполнитель:
(дата)
Представитель сервисной компании
(должность)
(подпись)
(дата)


Приложение №6
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО


Баланс отбракованного ЭПО и НЭО в сервисной компании по обслуживанию и ремонту
Отчетный период- февраль 2026ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ

Остаток отбракованного оборудования на начало отчетного периода
	Собственник
	Дата поступления оборудования в ремонт (в цех ремонта)
	Дата выбраковки
	Наименование оборудования
	Заводской номер
	Категория отбракованного оборудования (за исключением НЭО)
	Количество, шт
	Масса, кг
	Причина отбраковки
	Номер тары
	Место размещения

	Самараинвестнефть
	15.01.2026
	21.01.2026
	секция ЭЦН5-45
	130302695
	I группа
	1
	50,000
	коррозия корпуса более 2мм
	
	стеллаж №1

	
	15.01.2026
	22.01.2026
	секция ПЭД45-117
	150502695
	I группа
	1
	100,000
	суммарная наработка более 2000 суток
	
	стеллаж №1

	
	15.01.2026
	23.01.2026
	гидрозащита ГТМАЛДД5
	130302696
	I группа
	1
	65,000
	коррозия корпуса более 2мм
	
	стеллаж №1

	
	15.01.2026
	24.01.2026
	входной модуль МВ-5
	110502045
	I группа
	1
	16,000
	коррозия корпуса на резьбовой части более 1мм
	
	стеллаж №1

	Итого
	4
	231,000



Отбраковано в течение отчетного периода
	Собственник
	Дата поступления оборудования в ремонт (в цех ремонта)
	Дата выбраковки
	Наименование оборудования
	Заводской номер
	Категория отбракованного оборудования (за исключением НЭО)
	Количество, шт
	Масса, кг
	Причина отбраковки
	Номер тары
	Место размещения

	Самараинвестнефть
	15.01.2026
	25.01.2026
	секция ЭЦН
	110502045
	I группа
	1
	46,000
	коррозия корпуса более 2мм
	
	стеллаж №1

	
	15.01.2026
	25.01.2026
	секция ПЭД
	130302696
	I группа
	1
	100,000
	суммарная наработка более 2000 суток
	
	стеллаж №1

	
	15.01.2026
	25.01.2026
	гидрозащита
	150502695
	I группа
	1
	65,000
	коррозия корпуса более 2мм
	
	стеллаж №1

	
	15.01.2026
	25.01.2026
	входной модуль
	130302695
	I группа
	1
	16,000
	коррозия корпуса на резьбовой части более 1мм
	
	стеллаж №1

	Итого
	4
	227,000
	
	
	



Возвращено заказчику в течение отчетного периода
	Собственник
	Дата поступления оборудования в ремонт (в цех ремонта)
	Дата выбраковки
	Наименование оборудования
	Заводской номер
	Категория отбракованного оборудования (за исключением НЭО)
	Количество, шт
	Масса, кг
	Причина отбраковки
	Номер тары
	Дата передачи в Общество (по акту приема-передачи)
	№ ТН

	Самараинвестнефть
	15.01.2026
	21.01.2026
	секция ЭЦН5-45
	130302695
	I группа
	1
	50,000
	коррозия корпуса более 2мм
	
	26.01.2025
	1234

	
	15.01.2026
	22.01.2026
	секция ПЭД45-117
	150502695
	I группа
	1
	100,000
	суммарная наработка более 2000 суток
	
	
	

	
	15.01.2026
	23.01.2026
	гидрозащита ГТМАЛДД5
	130302696
	I группа
	1
	65,000
	коррозия корпуса более 2мм
	
	
	

	
	15.01.2026
	24.01.2026
	входной модуль МВ-5
	110502045
	I группа
	1
	16,000
	коррозия корпуса на резьбовой части более 1мм
	
	
	

	Итог
	4
	231,000
	
	
	



Остаток отбракованного оборудования на конец отчетного периода
	Собственник
	Дата поступления оборудования в ремонт (в цех ремонта)
	Дата выбраковки
	Наименование оборудования
	Заводской номер
	Категория отбракованного оборудования (за исключением НЭО)
	Количество, шт
	Масса, кг
	Причина отбраковки
	Номер тары
	Место размещения

	Самараинвестнефть
	15.01.2026
	25.01.2026
	секция ЭЦН
	110502045
	I группа
	1
	46,000
	коррозия корпуса более 2мм
	
	стеллаж №1

	
	15.01.2026
	25.01.2026
	секция ПЭД
	130302696
	I группа
	1
	100,000
	суммарная наработка более 2000 суток
	
	стеллаж №1

	
	15.01.2026
	25.01.2026
	гидрозащита
	150502695
	I группа
	1
	65,000
	коррозия корпуса более 2мм
	
	стеллаж №1

	
	15.01.2026
	25.01.2026
	входной модуль
	130302695
	I группа
	1
	16,000
	коррозия корпуса на резьбовой части более 1мм
	
	стеллаж №1

	Итог
	4
	227,000
	
	
	



Исполнитель:Заказчик:

Представитель Общества
(должность)
(подпись)
Представитель сервисной компании
(дата)
(должность)
(подпись)
(дата)



Приложенение № #
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО



Баланс ЭПО и НЭО в ремонте (цехе ремонта) в сервисной компании по обслуживанию и ремонту


Отчетный период - январь 2026
Остатки в цеху ремонта на начало отчетного периода
	№
	Дата поступления оборудования в цех ремонта
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Суммарная наработка оборудования (в сутках)
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	Собственник
	Состояние (нов/рем)
	Заводской номер
	Наличие ремонтного номера
	Вид проводимого/пр едстоящего ремонта (тек/кап)
	Дата начала ремонта
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приход в цех ремонта за отчетный период
Разобрано, отбраковано, отремонтировано в отчетном периоде
№
Тип (ЭПО, НЭО)
Наимено вание оборудов ания
Марка
ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
Габарит
Подача м3/сут
Напор, м
Кол-во ступеней насоса, шт
Номинальный ток, А
Номинальная мощность, кВт
Номинальная мощность, кВА
1











2











3












Номинальное напряжение, кВ
Длина, м
Заводской номер
Ремонтный номер
Разобрано ЭПО и НЭО в отчетном периоде
Из них отбраковано в отчетном периоде
Из них отремонтированно в отчетном периоде
Примечание




Дата начала ремонта
Вид ремонта (тек/кап)
Суммарное кол-во отбракованных деталей, шт
Суммарная масса нетто отбракованных деталей, кг
Наличие дефектовочных ведомостей
Дата приемо-сдаточных испытаний




































	№
	Дата поступления оборудования в цех ремонта
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Суммарная наработка оборудования (в сутках)
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	Собственник
	Состояние (нов/рем)
	Заводской номер
	Наличие ремонтного номера
	Вид проводимого/пр едстоящего ремонта (тек/кап)
	Дата начала ремонта
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





Расход (возвращено из ремонта на площадку хранения сервисной компании по ремонту) за отчетный период
	№
	Дата поступления оборудования в цех ремонта
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Суммарная наработка оборудования (в сутках)
	Масса оборудования поcле ремонта, кг
	Собственник
	Состояние (ремонтное)
	Заводской номер
	Ремонтный номер
	Дата начала ремонта
	Вид проводенного ремонта (тек/кап)
	Дата приемосдаточных испытаний
	Наличие заводского номера на шильде
	Наличие заводского номера на корпусе
	Наличие ПСИ
	Дата передачи на площадку хранения
	№ стеллажа/ площадки
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Остатки в цеху ремонта на конец отчетного периода
	№
	Дата поступления оборудования в цех ремонта
	Тип (ЭПО, НЭО)
	Наименование оборудования
	Марка
	ИЭЭФ (е0/е1/е2/е3)
	Габарит
	Подача м3/сут
	Напор, м
	Кол-во ступеней насоса, шт
	Номинальный ток, А
	Номинальная мощность, кВт
	Номинальная мощность, кВА
	Номинальное напряжение, кВ
	Длина, м
	Суммарная наработка оборудования (в сутках)
	Масса оборудования по ПЗИ, кг
	Собственник
	Состояние (нов/рем)
	Заводской номер
	Наличие ремонтного номера
	Вид проводимого/пр едстоящего ремонта (тек/кап)
	Дата начала ремонта
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Проверка баланса (в соответствии с п. 5.2.8 Регламента)
Исполнитель:Заказчик:



Представитель
сервсиной компании
Представитель
Общества
(должность)
(подпись)
(дата)
(должность)
(подпись)
(дата)


Приложение №8
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО

Отчетный период- январь 2026
Остаток отбракованного оборудования на начало отчетного периода
Баланс отбракованного ЭПО и НЭО на базе Общества
ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ


	Собственник
	Дата поступления оборудования в ремонт (в цех ремонта)
	Дата выбраковки
	Наименование отбракованной детали
	заводской номер секции ЭЦН
	Категория отбракованной детали/материал (за исключением НЭО)
	Количеств о, шт
	Масса нетто деталей по акту приема-передачи и транспортной накладной, кг
	Масса нетто деталей по дефектовочной ведомости, кг
	Масса брутто деталей (с учетом тары) по акту приема-передачи и транспортной накладной, кг
	Причина отбраковки
	Номер тары
	Масса тары (без учета отбракованных деталей), кг
	Масса брутто деталей (с учетом тары) по результатам фактического взвешивания Общества,
	Отклонения по массе входят в пределы погрешности весов (да/нет)
	Место размещения

	Самараинвестнефть
	15.01.2026
	21.01.2026
	Основание
	130302695
	I группа
	1
	4,700
	4,700
	122,960
	Износ резьбы корпуса больше допустимых норм
	СИН01
	20
	123,000
	нет
	на площадке хранения №1

	
	15.01.2026
	22.01.2026
	Секция/корпус ЭЦН
	150502695
	I группа
	1
	98,000
	98,000
	
	Сквозная коррозия
	СИН01
	
	
	нет
	на площадке хранения №1

	
	15.01.2026
	23.01.2026
	Подшипник
	130302696
	I группа
	1
	0,260
	0,260
	
	износ
	СИН01
	
	
	нет
	на площадке хранения №1

	
	15.01.2026
	24.01.2026
	Втулка подшипника
	110502045
	IV группа
	50
	3,000
	3,000
	34,000
	износ
	СИН02
	25
	34,000
	нет
	на площадке хранения №1

	Итого
	53
	105,960
	105,960
	156,960
	



Поступило от сервисной компании по ремонту в течение отчетного периода
	Собственник
	Дата поступления оборудования в ремонт (в цех ремонта)
	Дата выбраковки
	Наименование отбракованной детали
	заводской номер секции ЭЦН
	Категория отбракованной детали/материал (за исключением НЭО)
	Количеств о, шт
	Масса нетто деталей по акту приема-передачи и транспортной накладной, кг
	Масса нетто деталей по дефектовочной ведомости, кг
	Масса брутто деталей (с учетом тары) по акту приема-передачи и транспортной накладной, кг
	Причина отбраковки
	Номер тары
	Масса тары (без учета отбракованных деталей), кг
	Масса брутто деталей (с учетом тары) по результатам фактического взвешивания Общества,
	Отклонения по массе входят в пределы погрешности весов (да/нет)
	Место размещения

	Самараинв естнефть
	15.01.2026
	21.01.2026
	Основание
	130302695
	I группа
	1
	4,700
	4,700
	122,960
	Износ резьбы корпуса больше допустимых норм
	СИН01
	20
	123,000
	нет
	на площадке хранения №1

	
	15.01.2026
	22.01.2026
	Секция/корпус ЭЦН
	150502695
	I группа
	1
	98,000
	98,000
	
	Сквозная коррозия
	СИН01
	
	
	нет
	на площадке хранения №1

	
	15.01.2026
	23.01.2026
	Подшипник
	130302696
	I группа
	1
	0,260
	0,260
	
	износ
	СИН01
	
	
	нет
	на площадке хранения №1

	
	15.01.2026
	24.01.2026
	Втулка подшипника
	110502045
	IV группа
	50
	3,000
	3,000
	34,000
	износ
	СИН02
	25
	34,000
	нет
	на площадке хранения №1

	Итого
	53
	105,960
	
	
	
	
	
	
	
	



Реализовано в течение отчетного периода
	Собственник
	Дата поступления оборудования в ремонт (в цех ремонта)
	Дата выбраковки
	Наименование отбракованной детали
	заводской номер секции ЭЦН
	Категория отбракованной детали/материал (за исключением НЭО)
	Количеств о, шт
	Масса нетто деталей по акту приема-передачи и транспортной накладной, кг
	Масса нетто деталей по дефектовочной ведомости, кг
	Масса брутто деталей (с учетом тары) по акту приема-передачи и транспортной накладной, кг
	Причина отбраковки
	Номер тары
	Масса тары (без учета отбракованных деталей), кг
	Масса брутто деталей (с учетом тары) по результатам фактического взвешивания Общества, кг
	Отклонения по массе входят в пределы погрешности весов (да/нет)
	Место размещения
	Отклонения по массе входят в пределы погрешности весов (да/нет)
	Дата реализации
	Покупатель

	Самараинв естнефть
	15.01.2026
	21.01.2026
	Основание
	130302695
	I группа
	1
	4,700
	4,700
	122,960
	Износ резьбы корпуса больше допустимых норм
	СИН01
	20
	123,000
	нет
	на площадке хранения №1
	нет
	26.12.2025
	ПАО "Акрон"

	
	15.01.2026
	22.01.2026
	Секция/корпус ЭЦН
	150502695
	I группа
	1
	98,000
	98,000
	
	Сквозная коррозия
	СИН01
	
	
	нет
	на площадке хранения №1
	нет
	
	

	
	15.01.2026
	23.01.2026
	Подшипник
	130302696
	I группа
	1
	0,260
	0,260
	
	износ
	СИН01
	
	
	нет
	на площадке хранения №1
	нет
	
	

	
	15.01.2026
	24.01.2026
	Втулка подшипника
	110502045
	IV группа
	50
	3,000
	3,000
	34,000
	износ
	СИН02
	25
	34,000
	нет
	на площадке хранения №1
	нет
	
	

	Итого
	53
	105,960
	



Остаток отбракованного оборудования на конец отчетного периода
	Собственник
	Дата поступления оборудования в ремонт (в цех ремонта)
	Дата выбраковки
	Наименование отбракованной детали
	заводской номер секции ЭЦН
	Категория отбракованной детали/материал (за исключением НЭО)
	Количеств о, шт
	Масса нетто деталей по акту приема-передачи и транспортной накладной, кг
	Масса нетто деталей по дефектовочной ведомости, кг
	Масса брутто деталей (с учетом тары) по акту приема-передачи и транспортной накладной, кг
	Причина отбраковки
	Номер тары
	Масса тары (без учета отбракованных деталей), кг
	Масса брутто деталей (с учетом тары) по результатам фактического взвешивания Общества,
	Отклонения по массе входят в пределы погрешности весов (да/нет)
	Место размещения

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	0
	0,000
	
	
	
	
	
	
	
	



Исполнитель:
Представитель
Общества
(должность)
(подпись)
(дата)


А К Т приема - передачи №
от 	.	.20	г.
Заказчик АО/ООО "	" в лице 	
[ФИО, должность]
ООО "	", действующего на основании доверенности от 	 №	, принял (сдал),
а Исполнитель	в лице 	
[ФИО, должность]
	, действующего на основании доверенности от 	
№ 	 сдал (принял) следующее оборудование:
	Наименование
	Кол-во
	Состояние (нов, рем, брак)
	Заводской номер
	Масса нетто (только для отбракованного оборудования); кг

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	Обязательное заполнение!

	Масса брутто, кг (указывается суммарная масса всего отбракованного оборудования с учетом массы тары)
	Обязательное заполнение!


Приложенение № #
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО





Заказчик:
Подпись
ФИО
Должность
Исполнитель:
Подпись ФИО Должность



Приложение № 4 к Правилам перевозок грузов автомобильным транспортом
Форма
ТРАНСПОРТНАЯ НАКЛАДНАЯ
	Экземпляр №
	Заказ (заявка)
Дата	| №

	1. Грузоотправитель
АО/ООО "	",
	2. Грузополучатель АО/ООО "	", г.	, ул.	,

	Начальник смены ЦИТС тел.
	

	полное наименование, адрес места нахождения - для юридического лица)
	полное наименование, адрес места нахождения - для юридического лица)

	(фамилия, имя, отчество, данные о средствах связи лица, ответственного за перевозку)
	(фамилия, имя, отчество, данные о средствах связи лица, ответственного за перевозку)


3. Наименование груза
(отгрузочное наименование груза (для опасных грузов - в соответствии с ДОПОГ, для скоропортящихся грузов - в соответствии с СПС), его состояние
и другая необходимая информация о грузе))
(количество грузовых мест, маркировка, вид тары и способ упаковки)
(масса нетто (брутто) грузовых мест в килограммах, размеры (высота, ширина и длина) в метрах, объем грузовых мест в кубических метрах)
(в случае перевозки опасного груза - информация по каждому опасному веществу, материалу или изделию в соответствии с пунктом 5.4.1 ДОПОГ)
4. Сопроводительные документы на груз
(перечень прилагаемых к транспортной накладной документов, предусмотренных ДОПОГ, санитарными, таможенными, карантинными,
(перечень прилагаемых к грузу сертификатов, паспортов качества, удостоверений, разрешений, инструкций, товарораспорядительных и других документов,
наличие которых установлено законодательством Российской Федерации)
5. Указания грузоотправителя
(параметры транспортного средства, необходимые для перевозки груза (тип, марка, грузоподъемность, вместимость и др.))
(указания, необходимые для выполнения фитосанитарных, санитарных, карантинных, таможенных и прочих требований, установленных законодательством Российской Федерации)
(рекомендации о предельных сроках и температурном режиме перевозки, сведения о запорно-пломбировочных устройствах (в случае их предоставления грузоотправителем))
	(объявленная стоимость (ценность) груза, запрещение перегрузки груза)

	6. Прием груза
	7. Сдача груза

	АО/ООО "	", г. 	, ул. ___, __
	АО/ООО "	",

	
	

	(адрес места погрузки)
(дата и время подачи транспортного средства под погрузку)
	(адрес места разгрузки)
(цата и время подачи транспортного средства под выгрузку)

	(фактические дата и время прибытия)
	(фактические дата и время прибытия)

	(фактическое состояние груза, тары, упаковки, маркировки и опломбирования)
	(фактическое состояние груза, тары, упаковки, маркировки и опломбирования)

	(масса груза, количество грузовых мест)
Мастер	Иванов И.И.
	(масса груза, количество грузовых мест)

	Водитель	Петров П.П.
	

	(подпись и оттиск печати грузоотправителя (при наличии) подпись водителя, принявшего груз)
8. Условия
	(подпись и оттиск печати грузополучателя (при наличии) подпись водителя, сдавшего груз)
перевозки



(сроки, по истечении которых грузоотправитель и грузополучатель вправе считать груз утраченным, форма уведомления
о проведении экспертизы для определения размера фактических недостачи, повреждения (порчи) груза)
(размер платы и предельный срок хранения груза в терминале перевозчика, сроки погрузки (выгрузки) грузов,
порядок предоставления и установки приспособлений, необходимых для погрузки, выгрузки и перевозки груза)
(масса груза и способ ее определения, сведения об опломбировании крытых транспортных средств и контейнеров)
(порядок выполнения погрузо-разгрузочных работ, работ по промывке и дезинфекции транспортных средств)
(размер штрафа за невывоз груза по вине перевозчика, несвоевременное предоставление транспортного средства, контейнера, просрочку доставки груза, порядок исчисления срока просрочки)
(размер штрафа за непредъявление для перевозки груза, за задержку (простой) транспортных средств, поданных под погрузку,
выгрузку, за простой специализированных транспортных средств, за задержку (простой) контейнеров)
9. Информация о принятии заказа (заявки) к исполнению
Приложение #
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО

(дата принятия заказа (заявки) к исполнению - фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заказ (заявку) к исполнению, оттиск печати (при наличии), подпись)

10. Перевозчик
Продолжение приложения № 4
Оборотная сторона







наименование и адрес места нахождения - для юридического лица)сведения о путевом листе (листах))
(регистрационные номера)

11. Транспортное средство
	КАМАЗ	
(количество, тип, марка, грузоподъемность в тоннах, вместимость в кубических метрах)
12. Оговорки и замечания перевозчика
	(фактическое состояние груза, тары, упаковки, маркировки и опломбирования при приеме груза)
	(фактическое состояние груза, тары, упаковки, маркировки и опломбирования при сдаче груза)

	(изменение условий перевозки при движении)
	(изменение условий перевозки при выгрузке)



13. Прочие условия
(номер, дата и срок действия специального разрешения, установленный маршрут перевозки опасного, тяжеловесного или крупногабаритного груза и др.)
(режим труда и отдыха водителя в пути следования, сведения о коммерческих и иных актах)
14. Переадресовка
	(дата, форма переадресовки (устно или письменно))
	(адрес нового пункта выгрузки, дата и время подачи транспортного средства под выгрузку)

	(сведения о лице, от которого получено указание
на переадресовку (наименование, фамилия, имя, отчество и др.))
	(при изменении получателя груза - новое наименование грузополучателя и место его нахождения)



15. Стоимость услуг перевозчика и порядок расчета провозной платы
	
	

	(стоимость услуги в рублях)
	(расходы перевозчика и предъявляемые грузоотправителю платежи за проезд по платным автомобильным дорогам,

	(порядок (механизм) расчета (исчислений) платы)
	

	
	при перевозке опасных, тяжеловесных и крупногабаритных грузов, уплату таможенных пошлин и сборов,

	(размер провозной платы (заполняется после окончания перевозки) в рублях))
	

	
	выполнение погрузо-разгрузочных работ, работ по промывке и дезинфекции транспортных средств)



16. Дата составления, подписи сторон
Мастер	Иванов И.И.	Водитель	Петров П.П.
(грузоотправитель, оттиск печати (при наличии), дата, подпись)	(перевозчик, оттиск печати (при наличии), дата, подпись)
17. Отметки грузоотправителей, грузополучателей и перевозчиков
	Краткое описание обстоятельств, послуживших основанием для отметки
	Расчет и размер штрафа
	Подпись, дата

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Приложение № 11 к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО
9. ДЕМОНТАЖ УЭЦН
Начало	час	мин. "	"20 г. Окончание	час	мин. ""20	 г.
Метеоусловия: t	°C; осадки (дождь, снег)	
Виз перед демонтажом МОм; "звезда” - естъ/нет; установка поднята до
ЭЦН. обратный клапан, ловильная головка, приёмная сетка, сбивной клапан
Вращение: «ЭЦН+ПЗД» - да, нет; валов сек: 8с 7с 6с 5с 4с Зс 2с 1с г/с(вх.м)
Состояние шлицов и муфт шлицевых: ЭЦН, г/с
ЦДЛ Виз МОм; "звезда” - естъ/нет; Масло (отсутствует, чистое, грязное, с водой, с газом)
Вращение валов: ИЗД вс	, нс	,	; ГЗ	. Состояние шлицов: ИЗД вс	, нс,; ГЗ Состояние муфт
шлицевых: «ГЗ+ПЗД нс+ПЗД вс» Целостность колодки токоввода  Опрессовка «ПЗД-ГЗ-токоввод» атм. в течение мин, герметично - да, нет.
Опрессовка «ПЗД- токоввод» атм. в течение мин, герметично - да, нет.
КАБЕЛЬ'. Виз (жила-броня)	,	, МОм; "звезда” - естъ/нет; клеймо - естъ/нет; фазир - естъ/нет
Состояние удлинителя муфты
Замечания:		
Замечания от	
должность(Ф.И.О.)подпись
ТКРС сдал УЭЦН и ЭП с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.),3(	лис.), 4(	лис.) организация
должность(Ф.И.О)подпись«	»20	г.
СК УЭЦН принял УЭЦН и ЭП с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.),3(	лис.), 4(	лис.) организация
должность(Ф.И.О) подпись«	»20	г.
10. ПЕРЕДАЧА УЭЦН и ЭП после демонтажа
Мастер СК УЭЦНпринял УЭЦНи паспорт с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.),3(	лис.), 4(	лис.), организация должность(Ф.И.О)«	»20	г.
Узлы собственных УЭЦН передаются в цех ремонта ЭПУ по отдельным актам приёма-передачи.
Оригиналы ЭП на собственные и прокатные УЭЦН и приложения передаются в технологическую службу цеха добычи для участия в ПДК и дальнейшее хранение в течение Зх лет, не считая года демонтажа.
СК УЭЦНЭП с приложениями Де 1(	лис.), 2(	лис.),3(	лис.), 4(	лис.), 5(	лис.) в технологическую службу цеха добычи сдал: организация должность(Ф.И.О.)подпись«	»20	г.
ЦДНГ ЭП с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.),3(	лис.), 4(	лис.), 5(	лис.) принял: цех должность
(Ф.И.О.) подпись«	»20	г.
11. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ (кол-во листов)
	№
	Наименование приложения
	Кол-во листов
	Служба ответс-ая за подготовку приложений
	Срганиза ция
	Долж ность
	Ф.И.О
	Подпись

	1
	Протоколы испытаний узлов УЭЦН:
	
	СК УЭЦН
	
	
	
	

	2
	Протоколы испытаний на доп. Оборудование:
	
	СК УЭЦН
	
	
	
	

	3
	Карта вывода на режим
	
	плнг
	
	
	
	

	4
	Информация об эксплуатации УЭЦН
	
	ЦДНГ
	
	
	
	

	5
	Акт комиссионного демонтажа УЭЦН
	
	СК УЭЦН
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




12. ПРИЧИНА ВЫХОДА ИЗ СТРОЯ	
13. ВИНОВНИК	
	ПОДПИСИ ОТ:
	Дата
	Должность
	Ф.И.О.
	Подпись

	ЗАКАЗЧИК
	
	
	
	

	ЗАКАЗЧИК
	
	
	
	

	ЗАКАЗЧИК
	
	
	
	

	СК УЭЦН
	
	
	
	

	СК УЭЦН
	
	
	
	

	СК УЭЦН	
	
	
	
	




М Нефтиса ЭКСПЛУАТАЦИОННЫЙ ПАСПОРТ УЭЦН
Нефтяная кампания
Внимание! Выделенные курсивом графы заполняются службами	«
[image: ]Установка ЭЦН-.  Дата пуска:	«	»20	_г.
Заказчик:	ЦДНГ Дата остановки:	«	»20	_г.
М/Р Куст Скважина	Отработано суток: 
Подконтрольность:Принадлежность (собств./прокат)
1. Особые отметки	
1. КОМПЛЕКТАЦИЯ
Комплект № Цобщ)_м. N УЭЦН (Иобщ)кВт: № барабана
	Секции ЭЦН
	
	Марка (Серия)
	Гр-
	Q, м3/сут
	Н м.
	Ст, шт.
	L, м
	№ секции
	0вала (П/3 ),мм
	МаХ Nвала
	Сост. (Н/Р/КР)
	Завод (нов) / Рем. база (рем)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ПрП
	ПлП
	
	

	
	1я_н.с.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Модульная ловильная головка (ЛТ): да/нет
	ЛГ№
	Собственник ЭЦН:

	
	
	Тип. /мо щ./габ./сер.
	UНОМ, в
	1ном ,А
	1хх, А
	L, м
	№ секции
	Гр-
	Овала (П/Э), мм
	Сост. (H/P/KF)
	Завод (нов) /Рем. база (рем)
	Собственник

	
	IяН. с.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	СП с
	2я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3я
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Марка масла:
	
	Доп. сведения

	£0
	
	Тип (серия)
	Морка масла/ 0 вала П/3), мм.
	L, м
	№узла
	МаХ Nвала-
	Сост.
(Н/Р/КР)
	Завод (нов)/ Рем.база (рем)
	Собст венник

	
	Протектор 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Протектор 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Доп. оборуд.эцн
	Наименование (ГС, МФН, кожух, 1МС, ОК, СК и т. д.)
	Тип (серия)
	Проч, сведения
ДляМ/ВиР/С0 вала (П/3), мм
	L, м
	№ узла
	МаХ Neana.
	Сост.
(Н/Р/КР)
	Завод (нов)/ Рем.база (рем)
	Собствен ник

	
	
	
	
	
	
	ПрП
	ПлП
	
	
	

	
	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	б.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	И
	ротектолайзеры

	Узел установки
	Г/3
	1-я секция
	2-я секция
	3-я секция.
	4-я секция
	5-я секция
	6-я секция
	7-я секция
	8-я секция

	Марка/Завод
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ /Приз.(Н./БУ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	КАБЕЛЬ
	
	Марка кабеля
	Сече ние
	L, м
	№ отрезка
	Сост. (Н/Р)
	Завод
	Рем.база, (сростки)
	Собственник

	
	Удлинитель
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отрезок 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отрезок 2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отрезок 3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отрезок 4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отрезок 5
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отрезок 6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Кабельная линия
	L общ. м
	L по заявке +, м
	Rui, МОм
	№ кабеля
	№ бар.
	метка / замок №
	Сростки, шт.

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Термоиндикаторы в ЭПУ установлены в: ПЗД, Сростке Кабеля
СК УЭЦН скомплектовал УЭЦН и ЭН с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.) организация должность(Ф.П.О)«	»20	г.
Проверил: организация должность(Ф.П.О)«	»20	г.
ТКРС принял к монтажу УЭЦН и ЭП с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.), номера секций соответствуют ЭП, организация должность(Ф.И.О)«	»20	г.
2. ПОДГОТОВКА СКВАЖИНЫ К СПУСКУ УЭЦН
Подготовку скважины производит фирма			бригада №	Мастер (Ф.И.О)	
Глушение: (тип жидкости), Уд. вес г/см3, V м3.
Шаблонирование: 0	мм; длина шаблона	м; глубина спуска шаблона			м.
Текущий забой Н	м. , дата отбивки « »		20  г. Промывка Уд.вес		г/см3, V	м3
Прочие работы:		
Дата окончания работ «	»20	 г. Мастер ТКРС (Ф.И.О.)подпись
3. МОНТАЖ
Проверка готовности бригады и скважины к монтажу: центровка спайдера - ПВО (да/нет), ролик исправен (да/нет), ось скважины-ролик-автовымотка водной плоскости (да/нет). Иные замечания:	
Проверил от СК УЭЦН должность(Ф.И.О)подпись«	»20	г.
Время монтажа: с	час	мин "	" до	час мин ""20	г.
Метеоусловия: t°C; осадки (дождь, снег)	
ПЭД: Виз МОм: "звезда " - есть/нет: КАБЕЛЬНАЯ ЛИНИЯ: Лиз	МОм; Замок - есть/нет; Фазировка -
есть/нет; Лиз «ПЭД-кабель»	МОм: "звезда " - есть/нет.
Опрессовка «ПЭД- токоввод» : Ропр 5 атм, отстой Юмин, Рконечное	атм (допуск до 0,5атм);
Опрессовка «ПЗД-ГЗ - токоввод» : Ропр 2 атм, отстой Юмин, Рконечное	атм (допуск до 0,Затм);
Трансмиссия УЭЦН в сборе; установлено на УЭЦН протектолайзеров	шт. на фланцы;
СК УЭЦН сдал к спуску УЭЦН и ЭН с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.) организация должность		(Ф.И.О)		подпись	«	»	20	г.
Замечания бригады ТКРС по монтажу:	
Представитель ТКРС параметры монтажа подтверждает, УЭЦН и ЭП с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.) к спуску принял организация должность(Ф.И.О)подпись«	»20	г
Замечания от Заказчика	
должность(Ф.И.О.)подпись
4. СПУСК УСТАНОВКИ
Начало спуска час мин ""20	г. L сп (план)м;
Спуск УЭЦН производит организация бригада №Мастер
[image: ]
Вес подвески перед посадкой планшайбы	т. Окончание спуска	час	мин "	"20	г.
Rn3 после герметизации устья МОм.
Причина изменения L сп согласовано с: (Ф.И.О.)должность
Рубка кабеля. ВНИМАНИЕ! Рубку должен выполнять представитель СК, выдавшей протокол испытаний на КЛ.
Као. линия обрублена/дорощена (нужное подчеркнуть). Отрезок в скважине: ориентир/L м. № пломбы
Отрезок на барабане: ориентир/L м, № пломбы, № барабана.
Рубку/доросткуразрешил (Ф.И.О.). Причинарубки/дсростки
Заявку на рубку подал (Ф.И.О.):. Рубку выполнил (Ф.И.О.)
Актрубки/доростки от (дата). Составлен в 3-х экземплярах и передан в ТКРС, СК УЭЦН, Заказчику.
Ответственный зарубку/доростку СК УЭЦН: должность(Ф.И.О.)подпись
Замечания, осложнения при спуске		
Давление опрессовки атм.(давление держит, падает в течение мин до атм.)
Ответственный за спуск ТКРС: должность(Ф.И.О.)подпись 
ТКРС к запуску сдал УЭЦН и ЭП с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.),, организация должность(Ф.И.О) 	подпись«	»20	г.
СК УЭЦН к запуску принял УЭЦН и ЭП с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.), , организация  должность(Ф.И.О)подпись «	»20	г.
5. ПОДГОТОВКА НАЗЕМНОГО ОБОРУДОВАНИЯ И ЗАПУСК УСТАНОВКИ
ЗМПН тип, №,инв№ ; СУ тип Л»,инв№
Фильтр тип, №; АТМГтип№; Фазировка: "ЗП-СУ-ЗМПН-ШВП"- есть/нет,
кабеля - есть/нет: "звезда"- есть/нет; Лиз"ПЭД-каб”МОм; 8кабПН ТП-СУ треб	_мм2,
факт мм2; 8кабПН СУ-ТМПН треб мм2, факт мм2; Площадка НЭО: в норме-да/нет; Контур заземления
- есть/нет;
Скважина к запуску готово: оператор ЦДНГ-	(Ф.И.О.)подпись.
НЭО к запуску готово, запуск выполнил:
электромонтер СК должность (Ф.И.О.)подпись.
Начало запуска: _ _ час _ мин«_	»	 20 г. При запуске:	
	Нет м
	Рз атм
	t под мин
	Ож м3/су т
	Rui, МОм
	1А, А
	Дисб. IABC, %
	Рза п Гц
	F6a з Гц
	Ucem и В
	Um В
	Uomn факт В
	Загр. %
	ЗСП %(А)
	Cosf
	LMC

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ргр
	Тпэ
п

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Замечания:


УЭЦН и ЭП с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.) к эксплуатации принял технолог ЦДНГ-
(Ф.И.О.)подпись«	»20	г.
6. ВЫВОД УСТАНОВКИ НА РЕЖИМ
6.1. Вывод на режим
(Данный раздел в ЭП заполняется СК УЭЦН. Карта ВНР заполняется персоналом ЦДНГ и является неотъемлемой частью ЭП)
6.2. Результаты вывода на режим
Установка выведена на режим: Дата «»20	 г.
Параметры: Риз МОм; Нд м; Qж м3/сут; Рзат атм; Рб/л атм; штуцер 0 мм; Fpa6 (для ПЧ)
Гц; 1р	А; Загрузка ПЗД%; cos ф	; Рпр	атм; Тпэд гр. С; уставка ЗСП; уставка ЗП;
Режим: (постоянный/ периодический); Траб	мин; Тож	мин;
Параметры при запуске в программе: Нет вкл м; 1р	А; Загрузка ПЗД %; cos ф	; Рпр	атм;Нд откл м;
Параметры перед остановкой в программе: Нд откл м; 1р	А; Загрузка ПЗД %; cos ф	; Рпр	атм;
От СК УЭЦН должность(Ф.И.О.)подпись_«	»20	г.
От Заказчика: должность(Ф.И.О.)подпись«	»20	г.
6.3. Подтверждение режима (контрольная проверка через 7-10 дней после ВНР)
Дата «»20__ г. Начало:час мин Окончание час мин.
Параметры: Риз МОм; Нд м; Qж м3/сут; Рзат атм; Рб/л атм; штуцер 0 мм; Fpa6 (для ПЧ)
Гц; 1р	А; Загрузка ПЗД%; cos ф	; Рпр	атм; Тпэд гр. С; уставка ЗСП; уставка ЗП;
Режим: (постоянный/ периодический); Траб	мин; Тож	мин;
Параметры при запуске в программе: Нет вкл м; 1р	А; Загрузка ПЗД %; cos ф	; Рпр	атм;Нд откл м;
Параметры перед остановкой в программе: Нд откл м; 1р	А; Загрузка ПЗД %; cos ф	; Рпр	атм;
От СК УЭЦН должность	(Ф.И.О.)_подпись_«	»20	г.
От Заказчика: должность(Ф.И.О.)подпись«	»20	г.
6.4. Эксплуатация установки
Информация по эксплуатации консолидируется Заказчиком в отдельных формах (карта ВНР, «Шахматка»).
Запуск без УКИ: (заполняется при запуске УЭЦН с отключением УКИ) Дата/время откл. УКИ 
Согласовано: Дата/время должность(Ф.И.О.)
Запуск без УКИвыполнил: должность(Ф.И.О.)подпись
Прочие работы:	
7. ОТКЛЮЧЕНИЕ УСТАНОВКИ
Подтверждается отдельным приложением-распечаткой с контроллера и ТМ, является неотъемлемой частью ЭП.(Кол-во листов:	)
УЭЦН остановлена по причине: «	»20 . г.
"звезда " - естъ/нет; кабель откл. - да/нет; замок - естъ/нет; метка- естъ/нет; пломба- естъ/нет, №;
От СК УЭЦН должность(Ф.И.О.)подпись_«	»20	г.
От Заказчика: должность(Ф.И.О.)подпись«	»20	г.
8. ПОДЪЁМ УЭЦН
Заказчик паспорт для подъёма УЭЦН передал, с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.), 3(	лис.), 4(	лис.), должность(Ф.И.О.)подпись«»20 г.
ТКРС к подъёму ЭП принял с приложениями № 1(	лис.), 2(	лис.), 3(	лис.), 4(	лис.) ,организация должность(Ф.И.О.)подпись«»20 г.
Перед подъёмом УЭЦН (нужное подчеркнуть): № барабана, замок - есть/нет; метка- есть/нет; пломба- есть/нет №;
Наличие/отсутствие концевой метки/замка/пломбы подтверждаю: бригада ТКРС №	организация должность(Ф.И.О)подпись«	»20	г.
При отсутствии концевой метки/замка/пломбы, электромонтером СК УЭЦН установлена пломба №
Электромонтер СК УЭЦН(Ф.И.О)подпись«	»20	г.
Бригада ТКРС №(Ф.И.О)подпись«	»20	г.
Подъём УЭЦН производит организация бригада №Мастер (Ф.И.О.)
Давление опрессовки перед подъемом (глушением)атм.(давление держит, падает в течение 15 мин до атм.)
Глушение:			, Уд. вес г/см3 ,V м3. RH3 перед подъёмом Мом; "звезда" - есть/нет; после
ТИП жидкости
разборки ФА МОм; "звезда" - есть/нет. Состояние изоляции жил в сальниковой разделке.
Начало подъёма: дата «	»20	г.час мин.
Макс, грузоподъемность подъемного агрегата т. Вес подвески при срыве ПШ		т.
Отбраковка НКТ: тип НКТ-, всего поднято шт., отбраковано шт.
Причина отбраковки 		
Отбраковка протекторов на НКТ: всего поднято	шт., отбраковано	шт., причина отбраковки
Окончание подъёма: дата «	»20	г.час	мин. Ииз после подъёма МОм; "звезда" - есть/нет
Осложнения при подъёме	
Причина рубки кабеля и кто разрешил 
Ответственный за подъём ТКРС: должность(Ф.И.О.) подпись
Акт сверки остатков ЭПО и НЭО по местам хранения за период месяц - 	20	г.
	Местонахождение ЭПО и НЭО
	Количество в шт
	Масса брутто в кг (только для брака)

	Фонд скважин:
	
	

	В скважине ЭПО
	
	не указывается

	Задействовано на скважинах НЭО
	
	не указывается

	Итого:
	
	не указывается

	Новое:
	
	

	ЭПО в Обществе
	
	не указывается

	НЭО в Обществе
	
	не указывается

	ЭПО в СК по обслуживанию
	
	не указывается

	НЭО в СК по обсуживанию
	
	не указывается

	ЭПО в СК по ремонту
	
	не указывается

	НЭО в СК по ремонту
	
	не указывается

	Итого:
	
	не указывается

	Ремонтное (после ремонта):
	
	

	ЭПО в СК по обслуживанию
	
	не указывается

	НЭО в СК по обсуживанию
	
	не указывается

	ЭПО в СК по ремонту
	
	не указывается

	НЭО в СК по ремонту
	
	не указывается

	Итого:
	
	не указывается

	К ремонту:
	
	

	ЭПО в СК по обслуживанию
	
	не указывается

	НЭО в СК по обсуживанию
	
	не указывается

	ЭПО в СК по ремонту
	
	не указывается

	НЭО в СК по ремонту
	
	не указывается

	Итого:
	
	не указывается

	В ремонте:
	
	

	ЭПО в СК по ремонту
	
	не указывается

	НЭО в СК по ремонту
	
	не указывается

	Итого:
	
	не указывается

	Брак:
	
	

	ЭПО в Обществе
	
	указать суммарную массу

	НЭО в Обществе
	
	указать суммарную массу

	Отбракованные детали в Обществе
	не указывается
	указать суммарную массу

	ЭПО в СК по ремонту
	
	указать суммарную массу

	НЭО в СК по ремонту
	
	указать суммарную массу

	Отбракованные детали в СК по ремонту
	не указывается
	указать суммарную массу

	Итого:
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(должность)
(должность)

	Недостачи и Излишки:
	
	

	ЭПО в СК по обслуживанию
	
	не указывается

	НЭО в СК по обсуживанию
	
	не указывается

	ЭПО в СК по ремонту
	
	не указывается

	НЭО в СК по ремонту
	
	не указывается

	Итого:
	
	



От Исполнителя:
(подпись) (дата)
От Заказчика:

(подпись) (дата)

Приложение № 13
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО
Баланс ЭПО и НЭО недостачи-излишки
Остаток недостач на начало отчетного периода
	Дата образования недостачи
	Месторождение/се рвисная компания/склад Общества
	№ скважины
	Куст
	№ ТН
	Наименование единицы! оборудования
	Марка
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Заводской номер
	Дата монтажа
	Дата демонтажа
	Дата отправки в ремонт
	Собственник
	Состояние
	Завод изготовитель
	Наличие паспорта завода- изготовителя
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (шт):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Остаток излишек на начало отчетного периода
	Дата образования излишек
	Месторождение/се рвисная компания/склад Общества
	№ скважины:
	Куст
	№ ТН
	Наименование единицы: оборудования
	Марка
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Заводской номер
	Дата монтажа
	Дата демонтажа
	Дата отправки в ремонт
	Собственник
	Состояние
	Завод изготовитель
	Наличие
паспорта завода- изготовителя
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (шт):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приход: выявлено недостач в текущем отчетном периоде
	Дата образования недостачи
	Месторождение/се рвисная компания/склад Общества
	№ скважины:
	Куст
	№ ТН
	Наименование единицы: оборудования
	Марка
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Заводской номер
	Дата монтажа
	Дата демонтажа
	Дата отправки в ремонт
	Собственник
	Состояние
	Завод изготовитель
	Наличие
паспорта завода- изготовителя
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (шт):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приход: выявлено излишек в текущем отчетном периоде
	Дата образования излишек
	Месторождение/се рвисная компания/склад Общества
	№ скважины:
	Куст
	№ ТН
	Наименование единицы: оборудования
	Марка
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Заводской номер
	Дата монтажа
	Дата демонтажа
	Дата отправки в ремонт
	Собственник
	Состояние
	Завод изготовитель
	Наличие
паспорта завода- изготовителя
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (шт):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Расход: признаны в бухгалтерском учете недостачи
	Дата образования недостачи
	Месторождение/се рвисная компания/склад Общества
	№ скважины:
	Куст
	№ ТН
	Наименование единицы: оборудования
	Марка
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Заводской номер
	Дата монтажа
	Дата демонтажа
	Дата отправки в ремонт
	Собственник
	Состояние
	Завод изготовитель
	Наличие
паспорта завода- изготовителя
	Дата признания недостачи в бухгалтерском учете

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (шт):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Расход: признаны в бухгалтерском учете излишки
	Дата образования излишек
	Месторождение/се рвисная компания/склад Общества
	№ скважины:
	Куст
	№ ТН
	Наименование единицы: оборудования
	Марка
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Заводской номер
	Дата монтажа
	Дата демонтажа
	Дата отправки в ремонт
	Собственник
	Состояние
	Завод изготовитель
	Наличие
паспорта завода- изготовителя
	Дата признания излишков в бухгалтерском учете

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (шт):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Остаток недостач на конец отчетного периода
	Дата образования недостачи
	Месторождение/се рвисная компания/склад Общества
	№ скважины:
	Куст
	№ ТН
	Наименование единицы: оборудования
	Марка
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Заводской номер
	Дата монтажа
	Дата демонтажа
	Дата отправки в ремонт
	Собственник
	Состояние
	Завод изготовитель
	Наличие паспорта завода- изготовителя
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (шт):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Остаток излишек на конец отчетного периода
	Дата образования излишек
	Месторождение/се рвисная компания/склад Общества
	№ скважины:
	Куст
	№ ТН
	Наименование единицы: оборудования
	Марка
	Инвентарный номер (за исключением ТМЦ)
	Заводской номер
	Дата монтажа
	Дата демонтажа
	Дата отправки в ремонт
	Собственник
	Состояние
	Завод изготовитель
	Наличие
паспорта завода- изготовителя
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (шт):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



(дата,квартал)
Протокол сверки
остатков оборудования по данным бухгалтерского и оперативного учетов
	Местонахождения
	(дата,квартал)

	
	По данным бухгалтерского учета
	По данным оперативного учета
	Разница
	Причины отклонений

	
	шт
	шт
	
	

	1.Подземный фонд

	1.1. В скважине ЭПО
	
	
	
	

	1.2. Задействовано на скважинах НЭО
	
	
	
	

	2. Новое оборудование

	2.1. ЭПО на складах Общества
	
	
	
	

	2.2. НЭО на складах Общества
	
	
	
	

	2.3. ЭПО у профессионального хранителя
	
	
	
	

	2.4. НЭО у профессионального хранителя
	
	
	
	

	2.5. ЭПО в сервисной компании по обслуживанию
	
	
	
	

	2.6. НЭО в сервисной компании по обслуживанию
	
	
	
	

	2.7. ЭПО в сервисной компании по ремонту
	
	
	
	

	2.8. НЭО в сервисной компании по ремонту
	
	
	
	

	3. Ремонтное оборудование

	3.1. ЭПО в сервисной компании по обслуживанию
	
	
	
	

	3.2. НЭО в сервисной компании по обслуживанию
	
	
	
	

	3.3. ЭПО в сервисной компании по ремонту
	
	
	
	

	3.4. НЭО в сервисной компании по ремонту
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	4.Оборудование к ремонту

	4.1. ЭПО в сервисной компании по обслуживанию
	
	
	
	

	4.2. НЭО в сервисной компании по обслуживанию
	
	
	
	

	4.3. ЭПО в сервисной компании по ремонту
	
	
	
	

	4.4. НЭО в сервисной компании по ремонту
	
	
	
	

	5. Оборудование в ремонте (в цеху ремонта)

	5.1. ЭПО в сервисной компании по ремонту
	
	
	
	

	5.2. НЭО в сервисной компании по ремонту
	
	
	
	

	6. Брак

	6.1. Общество
	указывать массу
	указывать массу
	
	

	6.2. Сервисная компания по ремонту
	указывать массу
	указывать массу
	
	

	7. Недостачи и излишки

	7.1. Недостачи в Обществе
	
	
	
	

	7.2. Излишки в Обществе
	
	
	
	

	7.3. Недостачи в сервисных компаниях
	
	
	
	

	7.4. Излишки в сервисных компаниях
	
	
	
	

	

	Расхождение между БУ и ОУ

	основные средства (сч. _)
	
	
	
	

	ТМЦ (сч. _)
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


Ответственые лица:

Главный инженер Общества
	Главный бухглатер Общества
	(подпись)

	Специалист бухгалтерской службы Общества
	(подпись)

	Специалист Технологической службы Общества
	(подпись)



(подпись)

	Информационная бирка для "Нового " оборудования

	Собственник
	

	Оборудование
	

	Наименование
	

	Заводской номер
	

	Завод изготовитель
	

	Дата изготовления
	

	Местонахождение
	

	Номер стеллажа
	

	Дата поступления
	

	Дата входного контроля
	

	Категория
	

	Бирку сформировал:

	должность	подпись	ФИО
ДАТА
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	Информационная бирка для оборудования "Ремонтного"

	Собственник
	

	Оборудование
	

	Наименование
	

	Заводской номер
	

	Завод изготовитель
	

	Ремонтная организация
	

	Дата ремонта
	

	Вид ремонта
	капитальный/текущий ремонт

	Дата испытания
	

	Категория
	готов к монтажу (из ремонта)

	Местонахождение
	

	Номер стеллажа
	

	Статус
	испытано/годен

	Бирку сформировал:

	должность	подпись	ФИО
ДАТА


Приложение № 15.#
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО



	Информационная бирка для оборудования "Ожидает ремонта"

	Собственник
	

	Месторождение
	

	Со скважины
	

	Оборудование
	

	Наименовение
	

	Заводской номер
	

	Завод изготовитель
	

	ННО по скважине, сут
	

	Дата демонтажа
	

	Причина демонтажа
	

	Номер стеллажа
	

	Категория
	

	Бирку сформировал:

	должность	подпись	ФИО
ДАТА




	Информационная бирка для оборудования "Брак"

	Собственник
	

	Оборудование
	

	Наименовение
	

	Заводской номер (указывается только по ЭПО и НЭО, имеющие заводские номера)
	

	Номер тары (для отбракованных деталей)
	

	Категория отбракованных деталей, которые находятся в таре (I,n,III,IV,V)
	

	Масса нетто, кг
	

	Масса брутто, кг
	

	Масса тары, кг
	

	Ремонтная организация
	

	Дата отбраковки
	

	Причина отбраковки
	

	Номер стеллажа или площадки хранения брака
	

	Категория
	

	Бирку сформировал:

	должность	подпись	ФИО
ДАТА



Акт приемки №	от «_» ___г.
Комиссия в составе:
1. Должность/организация/ФИО
2. Должность/организация/ФИО
3. Должность/организация/ФИО
1. Комиссией проведена приемка:
2. Полное описание товара и наблюдение в ходе осмотра (включая сопроводительные документы с приложениями, местонахождение).
3. Комиссией было установлено:
4. Заключение комиссии:
5. Подписи членов комиссии:
Приложение № #
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО

Должность/подпись/дата

Унифицированная форма № ТОРГ-2 Утверждена постановлением Госкомстата России от 25.12.98 № 132
Подготовлено с использованием системы КонсультантПлюс
Приложение № #
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО

(организация, адрес, номер телефона)
Форма по ОКУД по ОКПО
Код
0330202




(структурное подразделение)
Основание для составления акта

Вид деятельности по ОКДП
приказ, распоряжение	номер
(ненужное зачеркнуть)
дата
Вид операции
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	Номер
	Дата
	Руководитель

	
	документа
	составления
	

	А К Т
	
	
	(должность)
(подпись)	(расшифровка подписи)


ОБ УСТАНОВЛЕННОМ РАСХОЖДЕНИИ ПО КОЛИЧЕСТВУ «	» И КАЧЕСТВУ ПРИ ПРИЕМКЕ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ
Место приемки товара
Настоящий акт составлен комиссией, которая установила: «	»	г.
по сопроводительным документам
(наименование, номер, дата)
доставлен товар. Документ о вызове представителя грузоотправителя, поставщика, производителя: (ненужное зачеркнуть)
телеграмма, факс, телефонограмма, радиограмма №	от «	»	г.
(ненужное зачеркнуть)
Грузоотправитель
(наименование, адрес, номер телефона)
Производитель
(наименование, адрес, номер телефона)
Поставщик
(наименование, адрес, номер телефона)
Страховая компания
(наименование, адрес, номер телефона)
Договор (контракт) на поставку товара №	от «	»	г.
Счет-фактура №	от «	»	г.
Коммерческий акт №	от «	»	г.
Ветеринарное свидетельство (свидетельство) №	от «	»	г.
Железнодорожная накладная №	от «	»	г.
Способ доставки	№
(вид транспортного средства)
Дата отправления товара «	»	г.
со станции (пристани, порта) отправления
(наименование)
или со склада отправителя товара
(наименование)
	ДАТА, ВРЕМЯ, ч. мин.

	прибытия товара на станцию (пристань, порт) назначения
	вскрытия вагона, автофургона, контейнера и других транспортных средств
	выдачи товара организацией транспорта
	доставки товара на склад организации- получателя
	начала разгрузки
	приемки товара

	
	
	
	
	
	начало
	приостановление
	возобновление
	окончание

	
	
	
	
	
	
	
	
	



2-я страница формы № ТОРГ-2
Сведения о состоянии вагонов, автофургонов и т.д. Наличие, описание упаковочных ярлыков, пломб транспорта на отдельных местах (сертификатов, спецификаций в вагоне, контейнере) и отправительская маркировка
По сопроводительным транспортным документам значится:
	Отметка об опломбировании товара (груза), состояние пломб и содержание оттиска
	Количество мест
	Вид упаковки
	Наименование товара (груза) или номера вагонов (контейнеров, автофургонов и т.д.)
	Единица измерения
	Масса брутто товара (груза) по документам
	Особые отметки отправителя по накладной

	
	
	
	
	
	отправителя
	транспортной организации (станции, пристани, порта)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Сведения о состоянии вагонов, автофургонов и т.д. Наличие, описание установленных ярлыков, пломб транспорта на отдельных местах (сертификатов, спецификации в вагоне, контейнере) фактически
	Расхождение по количеству мест и массе в актируемой партии товара, обнаруженные на складе товарополучателя
	Количество
мест
	Масса, кг
	Степень заполнения тарного места, вагона, контейнера и т.п.

	
	
	брутто
	тара
	нетто
	

	По документам грузоотправителя
	
	
	
	
	

	Фактически поступило
	
	
	
	
	

	Расхождение (+, -)
	
	
	
	
	




	Товар (наименование)
	Номер
места
	Единица измерения
	По документам поставщика значится

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	
	
	
	
	артикул товара
	сорт
	количество (масса)
	цена, руб. коп.
	сумма, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3-я страница формы № ТОРГ-2
Условия хранения товара (продукции) до его вскрытия на складе получателя:
Сведения о температуре при разгрузке в вагоне (рефрижераторе и т.д.) в товаре, 0С 
Состояние тары и упаковки, маркировка мест, товара и тары в момент внешнего осмотра товара (продукции)
Содержание наружной маркировки тары и другие данные, на основании которых можно сделать выводы о том, в чьей упаковке предъявлен товар (производителя или отправителя)
Дата вскрытия тары «	»	г.
Организация, которая взвесила и опломбировала отгруженный товар, исправность пломб и содержание оттисков, соответствие пломб товаросопроводительным документам
Порядок отбора товара (продукции) для выборочной проверки с указанием ГОСТ, особых условий поставки по договору (контракту), основание выборочной проверки:
	Фактически оказалось
	Брак
	Бой
	Отклонения
	Номер паспорта

	артикул товара
	сорт
	количество (масса)
	цена, руб.
коп.
	сумма, руб.
коп.
	количество (масса)
	сумма, руб.
коп.
	количество (масса)
	сумма, руб.
коп.
	недостача
	излишки
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	количество (масса)
	сумма, руб. коп.
	количество (масса)
	сумма, руб. коп.
	

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4-я страница формы № ТОРГ-2
Определение количества товара (продукции) проводилось (взвешиванием, счетом мест, обмером и т.п.,
место определения количества товара (продукции))
Взвешивание товаров (продукции) проводилось на исправных весах, проверенных в установленном порядке. Сведение об исправности весоизмерительных приборов (тип весов, год клеймения)
Другие данные
По остальным товарно-материальным ценностям, перечисленным в сопроводительных документах поставщика, расхождений в количестве и качестве нет.
Подробное описание дефектов (характер недостачи, излишков, ненадлежащего качества, брака, боя) и мнение комиссии о причинах их образования
Заключение комиссии
	Члены комиссии предупреждены об ответственности за подписание акта, содержащего данные, не соответствующие действительности.
Председатель комиссии

	Члены комиссии:
	(место работы, должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	(место работы, должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	(место работы, должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	(место работы, должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)



Представитель грузоотправителя (поставщика, производителя)
(место работы, должность)	(подпись)	(расшифровка подписи)
Документ, удостоверяющий полномочия
№	выдан «	»	г.
Акт с приложением на	листах получил
Главный (старший) бухгалтер
(подпись)	(расшифровка подписи)
Подготовлено с использованием системы КонсультантПлюс

Решение руководителя

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ работников ООО/АО (Общество)
к Регламенту по ведению оперативного учета ЭПО и НЭО
	№ п/п
	Ф.И.О. работника
	Должность
	Подпись
	Дата

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Проверил:
Должность/Ф.И.О./Подпись/Дата
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